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Portafolio

Definicion de Portafolio

¢.Por qué crear un Portafolio?

¢.Ouienes deben hacer un portafolio?

Tipos de formatos de portafolio

Portafolio Educativo y Portafolio Profesional

Recomendaciones al hacer el portafolio

Foto Profesional

Uso apropiado de imagenes

Uso indebido de imagenes

Google Sltes

. 0Oué es Google Sites?

¢, Qué caracteristicas puedes encontrar en Google Sites?

Recomendaciones al realizar tu portafolio en Google Sites

Google Drive

Google Drive

Recomendaciones al utilizar Gooqgle Drive

Hay varias formas de crear un portafolio

.. COMo crear una carpeta?

¢ Como hacer gue los recursos los puedan ser publicos?

Para agreqgar recursos a Drive

Para ponerle color a la carpeta

Para destacar la carpeta

Para compartir la carpeta con otras personas

Tabla de Contenido

Para cambiar el nombre de carpeta

Google Sites

¢, COmo crear una pagina en Google Sites?

.. COmMo escribir el titulo para tu portafolio?

Escribe el titulo de tu pagina

Cambia la imagen de banner

Menu para agregar a la pagina imagenes, descargar, hiperlink, de

Drive o0 afadir una caja de texto.

Menu de Insertar

Para contraer el texto

Para anadir carrusel de imagenes

Foto Profesional debe tomar en cuenta

Para agregar paginas

Para agregar submenu

Para crear la tabla de contenido

Para visualizar como veras la paqgina e; lector

Para compartir la pagina para ser editada o solo para ver la pagina

Para publicar la pagina

Configuracion después de ser publicado

e Publicar configuracion
e Revisar cambios y publicar

e Ver sitio publicado
Editar el portafolio

SAGRADO




Portafolio

« Es una coleccidon de documentos o recursos que
demuestran y evidencian los trabajos y logros de una
persona.

oL ’
' &5
Universidad del Sagrado Corazdén -




¢ Por qué crear un portafolio?

 Muestra tu trabajo
o Lo que conoces y sabes
o Lo que puedes hacer
o Tu creatividad
o Tus logros
o Tu personalidad: académica y profesional
o Promocionas y mercadeas tu trabajo

SAGRADO
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¢ Quiénes deben hacer un portafolio?

*Alguno de los perfiles profesionales a los

Se considera que todos deben tener un cuales les piden portafolio profesional lo son:
portafolio electronico ya que como hemos dicho *Fotografos

es una manera de destacar lo que sabes hacer sin *Pintores

embargo, personas que trabajan Disefiador grafico

como freelance o sectores creativos debe tener Disefador de producto

su portafolio profesional al dia ya que muchos Disenador web

patronos se lo solicitan y es una manera de Disenador de moda

llamar mas la atencion o captar la atencion de *Comunicador audiovisual

ese posible patrono. Recuerden que es la mejor
manera que puedes mostrar tus trabajos de
manera visual.

Creativo publicitario
*Arquitecto

*Ingeniero civil

*Artista de diferentes géneros
*Maestros




"

'

» Portafolio Fisico: es un formato como bien lo dice la palabra que es fisico y

T| pOS d - lo llevas de la mano a ese patrono que te esta entrevistando.
* Portafolio Digital: es en un formato digital en donde recoges todos tus
FO rmatos d e mejores trabajos, tu informacidon educativa y tus experiencias laborales.
. Hay diferentes formatos en los cuales les puedes hacer llegar ese portafolio
Po rtafOl 1O a ese posible patrono. Algunos de los formatos son pdf, paginas web,

Power Point, Wix, entre otras.

& SAGRADO
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Portafolio

Portafolio Educativo es una carpeta Portafolio Profesional es donde recopilas tus
donde se lleva el proceso escrito de las habilidades, preparacion académica, tu
actividades, conceptos de la clase, crecimiento profesional, personal y tus
coleccion de trabajos realizados y abierto experiencias.

a la reflexion y autoevaluacion del
progreso de lo aprendido.

* Bienvenida

e Bienvenida - Tabla de Contenido

. Tablade * Resume
Contenido * Preparacion
* Introduccion Acaderr_n,ca .
. Trabajos  Educacion Continuada
. Fot « Trabajos
otos * Publicaciones
« Conclusion . Fotos

e Conclusioén




Recomendaciones al hacer el portafolio

« Demuestra el nivel de tus habilidades.

« Debes ser versatil y abierto a mostrar todas tus habilidades y
herramientas que dominas.

* Ordena estratégicamente los trabajos a presentar.

 Selecciona los trabajos de mayor calidad. Calidad por encima de la
cantidad.

« Siempre ofrece una pequefa descripcion de tus trabajos y proyectos
para que se puedan entender. Recuerda que muchas veces ese patrono
esta viendo tu portafolio sin que tu estés a su lado y tiene que entender

 Revisa que la ortografia este correcta.

todo el contenido del mismo. P
 Se creativo
« Mantén actualizado el portafolio .
)
- * Si tienes enlace verifica que funcionen
SAG RADO
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Foto Profesional

 Debes tomar en cuenta:

 Que se aprecie su cara y sus 0jos. Prohibido
utilizar gafas. Sonria ayuda a que nuestra
imagen atraiga mas. Sea natural.

* Elfondo debe ser neutral para que no distraiga.

* Utiliza la misma foto para Linkedin, portafolio
electronico y resume.

 Que haya luz que la foto no se vea oscura.

 Un buen encuadre nos ayudara a potenciar lo
mejor de nuestra imagen.

e (Que la foto sea actualizada.

el SAGRAD
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https://pixabay.com/es/
http://www.pexels.com/
http://www.freeimages.com/

Uso indebido de imagenes

Seguramente has visto imagenes que tienen una
marca casi transparente (watermark)
superimpuesta.

Son imagenes protegidas por leyes de derecho de autor

(copyright).
El duefio de las imagenes espera recibir pago por su uso
(royalties). iNo las uses!

nnnnnnn idad del Sagrado Corazdén -




Uso apropiado de imagenes

- & plagio - Busqueda de Google x 1=

&« - C w © & hitps//www.google.com.pr/search?hl=es-419&tbm=isch&source=hp&biw=1233&bih=614&ei=11nG

Go gle plagio B Q

Q. Todos &) imagenes =) Noticias (3] videos Q@ mMaps : Mas Configuraciéon I Herramientas I
Tamano - Color = Tipo = Fecha = Derechos de uso ‘._

v~ Todos
En Google Images’ estas oC Licencias Creative Commons _@ marcas
5 |ternativas recu pera N Licencias comerciales y de otra indole
imagenes de uso libre,

aungue pueden tener ciertas

restricciones

Herramientas para la deteccion del plagio — IFT El plagio y la excusa informatica - Tésis de Pedro S_.. 10 consejos a ofrecer desde las bibliotecas p...
infotecarios.com socialfuturo.com comunidadbaratz.com

ehSTE
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Hay varias formas de crear un portafolio

* Ejemplo de
e Portafolio de la Clase
e Portafolio de la Clase

#! SAGRADO



https://sites.google.com/sagrado.edu/portafolio-alexmaldonado/bienvenida
https://sites.google.com/sagrado.edu/portafolioquirurgicoevelyn/bienvenida-e-introducci%C3%B3n

¢Qué es Google Sites?

Es una aplicaciéon que nos ayuda a crear paginas web en forma sencilla. No
necesitas tener mucho conocimiento técnicos. Puedes compartir la pagina Web
con otras personas. Te permite incluir fotos, videos, calendarios, mapas, enlaces,
documentos, hojas de calculo, presentaciones, entre otras. Es gratis.

La pagina web que crees puede ser personal o corporativa. Puedes darle acceso a
un grupo de personas o puedes compartir la pagina en los motores de busqueda

en donde todo el mundo la puede ver.
== Google

Sites

nnnnnnn idad del Sagrado Corazdén -




¢ Qué caracteristicas puedes encontrar en

= Coogle ?

Sites

 Facil manejo de los recursos que subes a la pagina a traves de la aplicacion
Google Drive.

 Te brinda unas plantillas y te da la opcion de crear tu propia plantilla.

* No necesitas tener conocimientos en HTLM.

« Te permite agregar multimedios de manera sencilla.

« Te permite que en los motores de busqueda se pueda encontrar tu pagina.

« Te da la oportunidad de brindar acceso como administrador a los
colaboradores.

Para accedes a Google Sites los puedes hacer a través del siguiente
enlace: https://www.sites.google.com

#! SAGRADO



https://www.sites.google.com/

Recomendaciones al realizar tu portafolio en S@O g|€
IteS

* \Verifica la ortografia.
e Siutilizas imagenes recuerda utilizar fotos tuyas o imagenes de Creative Commons.
* En las paginas haz que los titulos sea significativos que llamen la atencion de tu lector.
* Antes de comenzar hacer tu portafolio haz un bosquejo de lo que quieres pones en el
portafolio contestando las siguientes preguntas:
e ¢aquién vadirigido?
e ¢Muestra mis habilidades y destrezas?
e ¢Tengo mis mejores trabajos?
e ¢Mi portafolio va a ser publico o solo para quienes yo quiera que lo vean?
* Siempre ve la vista previa de todas las paginas para que puedas visualizar como el
lector va a ver tu portafolio por si tienes que cambiar algo que no te guste como se ve.
* Antes de compartir el portafolio con tu profesor o reclutador compartelo con alguien
mas para que te asegures que se ve todos los recursos de tu portafolio.

nnnnnnn idad del Sagrado Corazdén -




Google Drive

« Para gue se te haga mas facil subir documentos, videos,
audio y fotografia se recomienda que subas todo

documentos a Goodgdle Drive.

« Google Drive es un medio de almacenamiento de
archivos en la nube.

Google Drive

SE B
sl %
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Recomendaciones al utilizar Google Drive

* Instala la aplicacién de Google Drive en tu teléfono o tablet, para sincronizar
tus equipos y puedas apreciar los recursos almacenados en todos tus
dispositivos.

 Utiliza la opcion de compartir si deseas que otras personas visualicen tus
recursos o alguna carpeta en particular.

e Mantenga organizados sus recursos por carpetas.

 Utiliza este sistema de almacenamiento en la nube porque no pierdes los
recursos y puedes verlos desde cualquier lugar o dispositivo.

GOOng Drive

SAG RADO
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éComo crear una carpeta en Google Drive?

« Vamos a entrar a Google Drive y subir los documentos
gue vamos a utilizar en el Portafolio.

¢ ® ® & nhttps:/drive.google.com/drive/my-drive e | | @ search I & @

L Drive Q h Drive v ® @
@ woie - | Presiona el botdn de NEW o Nuevo = 0

Quick Access

» @ My Drive
s G .
2 i Portafolio -
Shared with me Of " " -
=t Protasional LEAGUE SQUIRREL ANGEL -
® Recent =
4 =
Eil = :
vy  Starred \ b = =
[m Trash B untitled Site B League Squirrel Angel [ filosofia de la liga.docx B Portafolio Profesional B HaNDICAP [0 Listado de revistas del proye...
You edited in the past year Edited in the past week by rodrigo an.. You opened in the past month Edited in the past week by Limarie C... Edited in the past week by rodrigo an.. You opened in the past month
E’ Backups
Folders Name
=  Storage
BB  acchired BB soricuas B ciclo B clai BB fotos BB Generales
15 GB of 15 GB used
UPGRADE STORAGE
B inflo4 B lecciones de ingles B libros B g B s B osf
BB otros BB plagio B portafolio BB presentacion BB Talleres B trabajo
BB trabajo BB trabajot B yony




¢ COmo crear una carpeta en Google Drive?

G @ @® & https://drive.google.com/drive/my-drive e @ o @ search

L Drive Q  Search Dri -

3| Presiona el botén de Folder o Carpeta

3 Folder
ess
File upload
i D
[&) Folder upload Portafolio - . =
Profesional LEAGUE SQUIRREL ANGEL =l =i
E Google Docs b > =
Google Sheets » =
Google Slides > X :
g led Site El League Squirrel Angel [0 filosofia de la liga.docx B Portafolio Profesional E HANDICAP
More > |in the past year Edited in the past week by rodrigo an. You opened in the past month Edited in the past week by Limarie C.. Edited in the past week by rodrigo an...
& Backups
Folders
E Storage
BB acchired BB soricuas BB ciclo BB cla BB fotos
15 GB of 15 GB used
UPGRADE STORAGE
BB inflo4 BB lecciones de ingles BB libros B3 Liga BB s
BB otros BB plagio BB portafolio BB presentacion BB Talleres
B trabajo BB trabajo1 | yomy




dComo crear una carpeta en Google Drive?

New folder X

Escribe Portafolio y
presiona el botdn de

CREATE o Crear —_— @

@ritied folde

SAG RADO
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¢ COmo crear una carpeta en Google Drive?

L Drive Q Sear >

My Drive ~
I— New
Quick Access
4 My Drive
o) i Portafolio -
Shared with me orearc m "
= | g LEAGUE SQUIRREL ANGEL =1 i
Recent Byl el =
® = . , T =
Y  Starred N v == ¢ I i sty -
E Trash E untitled site Ed League squirrel Angel [@ filosofia de la liga.docx E Portafolio Profesional E HanDicAP
You edited in the past year Edited in the past week by rodrigo an... You opened in the past month Edited in the past week by Limarie C.. Edited in the past week by rodrigo an...
Ef Backups
Folders
E Storage
BB aechired @@ soricuas BB ciclo BB cla BB fotos
15 GB of 15 GB used
UPGRADE STORAGE
lecciones de ingles BB libros B Liga [ TS

Abre |a carpeta

Creada Pragio ﬁ( BB Portafolio > BB portafolio B8 presentacion

B trabajo BB trabajo BB trabajo1 B yomy

Filae




¢ Como crear una carpeta en Google Drive?

= AN

Icol document-6 bib

e

7H1-5t2Rk2K7dW090q9eSEANUKY n @ @ @

My Drive > Portafolio ~

My Drive
document-9

Shared with me
m Recent
Prontuarios Starred

Trash
Backups

Storage

15 GB of 15 GB used
S 2pEure ] UPGRADE STORAGE

Sheets

AN

el | Sube o arrastra los

Drop files here

@ | recursos que vas a subir
s S0 | en tu portafolio

electronico.

Firefox New folder =4

Drop files to instantly upload them to:

D Get Backup and Sync for @ Portafolio
Semanade. Windows
Biblioteca'f:

1009aM | |
9/5/2019




éComo dar acceso a los recursos que queremos que vea los
lectores en el Portafolio?

“IMPORTANTE: Una vez hayas creado la carpeta debes autorizar a que cualquier persona pueda ver los recursos que
tengas en la carperta pueda ver sino haces este paso solamente tu los podras ver. Para autorizar debes ir a la carpeta

seleccionarla. Presionar el botén derecho de mouse y selecciona donde dice compartir o share.

L Drive

'— Nuevo
Prioridad

» [B] Miunigad

» Unidades compartidas
= Compartidos conmigo
@ Recientes
ﬁ Destacados
@ Papelera

Almacenamiento

55.1 GB utilizade

B Portafolio Exel E Portafolio Educ

B Ejercicio 2 B Ejercicio1

TaMaanl A o

E Portafolio Prof E portafolio digit

e = 333 SAGRADO Q

o & W &N B -
<
sl & Ak oo Selecciona donde dice
-
¢ Comparm)"_‘ COll|partlr O Share +
. GO Obtener vinculo para compar
&Y. Agregar acceso directoaDrive ()
Portafolio ). 7 Comunica a Ej. S PESO
vr Agregar a Destacados
Z. Cambiar nombre
; gig )
: @ Cambiar color >
| Q_ Buscar dentro de Portafolio %
() Verdetalles »”
Nathalia D &, Descargar ilanisportafoli M IMG_0680jpg
] Eliminar

>
Universidad del Sagrado Corazdén -




¢ Como dar acceso a los recursos que queremos que

vea los lectores en el Portafolio?
oM . S

Selecciona el enlace que dice Cambiar vinculo a Universidad del Sagrado Corazon.

€« &0 & drive.google.com/drive/u/0/my-drive w = e :
T Apt e Bibboteca Madre M N Home | MiSagrad G pogle e Limites by Henry 8 Amazon Coupons

Limarie Colls (td)

limarie.colls@sagrado.edu

@ Obtener vinculo

Restringido Solo las personas que agregues pueden acceder con este

Selecciona el enlace que dice
Cambiar vinculo a Universidad del

VinCiue

Sagrado Corazon




¢ Coémo dar acceso a los recursos que gueremos que vea los lectores en el
Portafolio?

Selecciona el enlace que dice Cualquier persona que tenga el vinculo y luego el botén de Listo de esta manera todo lo
que tienes en la carpeta lo pueda ver cualquier persona que vea tu portafolio electréonico si no haces este paso solamente
tu lo veras.

(] & drive google.comy/drive/u mry-clriv r =J 9 :
b

[V Home | MiSaarado

o)
]
o

e com/drivesfolders/ 1 vQHTZCEYDOSxvuCVyhsXgn Copiar vinculo

Cualquier persona que tenga el vinculo -

Restringido

Selecciona el enlace que dice B Universidad del Sagrado Corazon
Cualquier persona que tenga el
vinculo

~ Cualquier persona que tenga el vinculo

SAGRADO




Para agregar recursos a Drive

Abre |la carpeta y comienza colocando todos los recursos que quieres anadir a tu portafolio electronico.

- C O & drive.google.com/drive folders/1vQH7ZCEYI wCVyhsXgnf 6N w =4 9
@ sibloteca Madre M.. N H G @ es t | a
L Drive Q, Buscare . - @ &= 253 SAGRADO G
Miunidad > Portafolio ~ .z B O
'— Nuevo
Prioridad

Aurrastra el recurso que

quieras llevar a la o
carpeta y lo sueltas

Cole on de esiden
» B8 cc n de s F
» I8 co n Em Be
» B Co n Ricardo Cur
» - C ] y a9
» . De todo un poco f
N = 19 de rma

Suelta los archivos para cargarios instantaneamente a la siguiente carpeta:

» B} Eiemolo de portafolio n Portafoli




Para agregar recursos a Drive

Se va a aparecer una ventana gue te dira como va la descarga del recurso. Completada |la descarga veras el recurso. Ya esta en la nube y los puedes
ver desde cualquier dispositivo en cualquier lugar.

File Home Ingert D+ o o+ x M Rec X e Min x &Lop » B cor x B une x s Con X | Goc X L7) Loy x L Loy x G Acc X B un X + 2 Share
=% i € C O @ drive.google.comydrive/u0ffolders/1vQHTZCEY DOSmowCVyhsXgnPDdOPnbN_pe o = e ml
place

i\l.‘h- » Format Painter B I 22 Apps @ Biblioteca Madre M 4 Home | MiSagrado G Google @ Limites by Henry C 8 Amazon Coupons fect-
. s 4 Drive Q  Buscar en Drive - @ & i sacrao @y

" Mi unidad > Peortafolio = 2 = 0] m
} Archivos MNombre P

- *rioridad

- @ Mi unidad MADEE PABA TERISA SHTYARA o
. e Crea tu blog utilizando
' 2.Completada la

» Bl Archied Blogger d l

. B srregiade . 3 €scarga veras € "

» @ Catalogacion £ T b recurso en ].a Ca.tpeta.

] E Certificados

] - Coleccion de Presiden

» BB Coleccién de Trina Pa ™ blogger1 PNG

» BB Coleccién Emilic S, Be

] E Coleccién Ricardo Cur
- » - Comité de quejas y ag —\

B e 1. Una vez lo subes

todo un poco . . R Y - ~ ;

i » @3 Destrezas de informa Drive te va a indicar - R

3 -‘. F.r-nf;lo-.:-o oortafolio Cén'lo va la descarga E blogger1 PNG a




&
L Drive
I_

Muewvo

Priaridad

©

Mi unidad

E E

Unidades compartidas

Compartidos conmigo

Para ponerle color a la carpeta o folders

& drive.google.com/drive/my-drive

Q, Buscar en Drive

Miunidad -

B Ctros trabajos

Porfalic

2 portafolio 5

2h

G-:I Recientes
‘fg’ Destacados
E FPapelera

c-, Almacend

57.5 BB utilizade

Selecciona la carpeta
presionando el
botdn izquierdo de
mouse una vez se
ponga en color azul
presiona el botdn
derecho de mouse
para que te salga el
menu.

O PONZHBDOD G

E

B Pasec

B ocrafalia

Abrir con

Compartir

Obtener vinculo

Maostrar ubicacion de la carpeta
Agregar acceso directo a Drive
Maover a

Agregar a Destacados

Cambiar nombre

Cambiar color

Buscar dentro de Porfolia

Ver detalles

Descargar

Quitar

H Programa de Destrezas de In_.

Plan de trabajo

portafolio

Partafolio

Partafolio @

Partafolia EDU

Portafolio Barilyn final

Partafolia Profesional

Partafoliot

Partalic

Prontuarios

Politicas de la Biblioteca

portafolio

Portafolic 1

Portafolic 11

Portafolic Educacionl

Portafolic Maternidad

portafolio prusba

Portafolic?

Postales

Pruebas

@ a %« » @ :

sst SAGRADO e

@ ® =
i B O @

o A
BB Foliticas institucicnales
B Fonafolio

B portafolio 3 N

P Portafolic 20

BB  Fortafolic Electronico

P rortafolio medico

B portafolio rolanda

B Portafclics

BB rresentaciones para los vide_.

- Reglamentos y normativas d._.

Universidad del Sagrado Corazdén -




Para ponerle color a la carpeta o folders

C & drive.google.com/drive/my-drive @ Q & B e

i SAGRADO e

Drive Q, Buscaren Crive - ® @ @& i

+ O

Mi unidad - @ & ! =
Muevo (D I:
Pricridad B oOtros trabajos B Paec BB Flan de trabajo B Politicas de la Biblicteca B Foliticas institucionales
b @ Mi unidad o
Porfolio IR ponafolio B ronafolic B ronafolic B Fonafolio
3 Unidades compartidas
o ARDTIT Con ¥
B  ronafolic B rorafolio B rorafolic 1 BB ortafolic 3 "

Compartidos conmigo

2% Compartir

Recientes G2  Obtener vinculo
B rortafolio 3 B Fortafolios B Forafolio 11 B Fonafolic 20
Destacados [ Mostrar ubicacion de la carpeta
£y Agregar acceso directo a Drive @
Papelera BB rortafolic 30 C ango B ForafolicEDU B rorafolioc Educaciond BB rontafolic Electronico

Mover a

0 & % @ Dk

: <% Agregar a Destacados
Almacenamiento I rortafolio enf B Fortafolio Marilyn final B Forafolic Maternidad B rortafelio medico

Cambiar nombre

K
@ Cambiar color b

0, Buscar dentro de Porfolio

57.5 GB utilizado

B portafelio prueba B portafelio rolando

B Forafolic7 B ronafolios

portafolio TS (D Ver detalles

&, Descargar

Seleccione el color

— — taciones para los vide..

En el menu selecciona
donde dice Cambiar Color | ¥ @™

. - . - Presidencia H Programa de Destrezas de In_.. BB Frontuarios I Frucbas Reglamentos y normativas d_.




Para ponerle color a la carpeta o folders

(& & drive.google.com/drive/my-drive

& Diive
I— Nuevo
Prioridad
@ Mi unidad
Unidades compartidas

Compartidos conmigo

Recientes

Destacados

Fapelera

Almacenamiento

0 & % ©

57.5 GB utilizado

Q

Miunidad -

I Ctros trabajos

B Forfolic

B  Fonafolic

artatolio 5

Ya cambio de color

Bl rortafolio enf

I8 rponafolio pediatria

B  ponafolioTs

B Ponafolics

BB Fresidencia

FPaseo

partafalio

Partafolia

Partafolio 9

Portafolio ascenso en range

Paortafolio Marilyn

Portafolio pediatrico

FPaortafoliod

partafalia®?

Programa de Destrezas de In_

Plan de trabajeo

portafolic

Partafalia

Partafalio 9

Paortafolio EDU

Portafalio Marilyn final

Paortafolio Prefesional

Portafoliot

Partalic

Prontuarios

Foliticas de la Biblicteca

portafolic

Portafolio 1

Portafolic 11

FPortafolic Educacion

Portafolic Maternidad

portafelic prueba

Fortafolic?

Postales

FPruebas

Foliticas institucionales

Partafolic

portafolic 3

Portafolic 20

FPortafolio Electronice

portafolic medico

portafalio rolando

Portafoliod

presentacionss para los vide

Reglamentos y normativas d._

SAGRADO
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&
L Drive
I_

Muewvo

Priaridad

©

Mi unidad

E E

Unidades compartidas

Compartidos conmigo

Para destacar la carpera o folders

& drive.google.com/drive/my-drive

Q, Buscar en Drive

Miunidad -

B Ctros trabajos

Porfalic

2 portafolio 5

2h

G-:I Recientes
‘fg’ Destacados
E FPapelera

c-, Almacend

57.5 BB utilizade

Selecciona la carpeta
presionando el
botdn izquierdo de
mouse una vez se
ponga en color azul
presiona el botdn
derecho de mouse
para que te salga el
menu.

O PONZHBDOD G

E

B Pasec

B ocrafalia

Abrir con

Compartir

Obtener vinculo

Maostrar ubicacion de la carpeta
Agregar acceso directo a Drive
Maover a

Agregar a Destacados

Cambiar nombre

Cambiar color

Buscar dentro de Porfolia

Ver detalles

Descargar

Quitar

H Programa de Destrezas de In_.

Plan de trabajo

portafolio

Partafolio

Partafolio @

Partafolia EDU

Portafolio Barilyn final

Partafolia Profesional

Partafoliot

Partalic

Prontuarios

Politicas de la Biblioteca

portafolio

Portafolic 1

Portafolic 11

Portafolic Educacionl

Portafolic Maternidad

portafolio prusba

Portafolic?

Postales

Pruebas

@ a %« » @ :

sst SAGRADO e

@ ® =
i B O @

o A
BB Foliticas institucicnales
B Fonafolio

B portafolio 3 N

P Portafolic 20

BB  Fortafolic Electronico

P rortafolio medico

B portafolio rolanda

B Portafclics

BB rresentaciones para los vide_.

- Reglamentos y normativas d._.
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& Diive
I— Nuevo
Priaridad
» [B] ™iunidad
] Unidades compartidas

Compartidos conmigo

Recientes

Destacados

FPapelera

Almacenamiento

O & % O bk

57.5 GB utilizado

Para destacar |

(& & drive.google.com/drive/my-drive

Q, Buscar en Drive

Miunidad -

B Ctros trabajos

B Forfolic

*')‘
B Fortafolic

2

==
B  rportafolic s

BB portafolio 30

BB rortafolio enf
o

@
Q

B portafolio pediatria

B portafolio TS (D
+

[ ]

P Portafolics

o

Il Fresidencia

B Pasec

B ocrafalia

Abrir con

Compartir
Obtener vinculo
Maostrar ubicacion de la carpeta

Agregar acceso directo a Drive

ambiar nombre

Cambiar color

Buscar dentro de Porfolia

Ver detalles

Descargar
Quitar

H Programa de Destrezas de In_.

a carpeta o folders

@

Plan de trabajo

portafolio

Partafolio

Partafolio @

Partafolia EDU

Portafolio Barilyn final

o rtafolio Profesional

Partafoliot

Politicas de la Biblioteca

portafolio

Portafolic 1

Portafolic 11

Portafolic Educacionl

Portafolic Maternidad

portafolio prusba

Portafolic?

Paoliticas institucionales

Partafalic

portafelio 3

Portafelic 20

Partafelic Electronice

portafelic medico

portafolio rolanda

Portafelic®

Selecciona donde dice Agregar destacado

s vide...

Prontuarios

Pruebas

Reglamentos y normativas d._.
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Para destacar la carpeta o folders

(&} @ drive.google.com/drive/my-drive ® a » Q
&S orive Q  BuscarenDrive - ©@ ® ® i samaco @
Miunidad - GD D B
I— Nuevo = m @ E
Prioridad IR Cwrostrabajos B Pasec BB Flznde trabajo P Foliticas de la Biblioteca Bl Foliticas institucicnales

0

Mi unidad ﬁ

E Porfolic - portafaolio B portafolic E portafclic B Portafelio
] Unidades compartidas
Portafoli Paortafoli Paortafoli Portafolio 1 tafolio 3

2 Compartidos conmige [ 1] ortafolio [ 1] ortafolio [ 1] ortafolio [ ] ortafolio BB  portafolio
@ Recientes

B  rponafolic 5 B Portafolio 2 B Fortafolic 2 B Porafolic 11 P Porafolic 20
‘ﬂ? Destacados
] Papelera B portafolio 30 I FPortafolio ascenso en rango B  rFortafolio EDU BB  Forsfolio Educacion B8 Fortafolio Electronico
>  Almacenamiento Bl rortafolio enf & FPortafolio Marilyn B Portafalio Marilyn final BB  Fonafolic Maternidad B  portafolio medico
57.5 GB utilizado

E portafolio pediatria E F'artl

Una vez seleccionaste Agregar a destacado te va a salir un mensaje
B consfolioTs = 4 que dice Se agrego una carpeta a Destacados DESHACER. Tienes
unos segundos para deshacer sino quieres que la carpeta este en
destacados

n Programa de Destrezas de In.. n Prontuarios - Pruebas - Reglamentas y normativas d..

n Portafolio9 2 prt]

Se agregd una carpeta a Destacados DESHACER

<« #]>] SAGRADO




Para destacar la carpeta o folders

" Drive Q, Buscar en Drive — @ ® @ i1 SAGRADO e

Mi unidad ~ B @ (i)

l— Nuswvo

Prioridad B Otwros trabajos B Fasec B Plan de trabajo B8 Foliticas de la Biblioteca Bl Foliticas institucionales

] @ Mi unidad a
B Forolic BB ronafolio B conafolio B ronafolio BB Fonafolio

4 Unidades compartidas

g,‘ Compartidos conmigo B  Fonafolic B  rFonafolio B Fortafolio B Forafolic 1 P portafolio 3 "
©  Recientes Para buscar la carpeta destacada ve al menu - |
Portafalic 11 P Portafolic 20

B  portafolio 5
de la izquierda y presiona el botdn que dice

E FPapelera I8 portafolio 30 Desta cados Portafalic Educacionl BB rorafolio Electronice

Q Almacenamiento BB rortafolio enf BB Portafolio Marilyn B  Fortafolio Marilyn final B rortafolio Maternidad B  rortafolio medico
57.3 GB utilizado
BB ronafolio pediatria BB ronafolio pediatrico B Fonafolio Profesional B ronafolio prusba BB rpornafolio rolande
B portafolio TS B Fortafoliod B Forafolios BB Fonafolio? B Forafolios
B ronafolicg B portafolioss B Fortalic B rFostales Il rresentaciones para los vide.
BB Fresidencia I Frograma de Destrezas de In_. B Prontuarios BB Fruebas BB Reglamentos y normativas d._.




Para destacar la carpeta o folders

&« C A& drivegoogle.com/drive/starred ® Q % B e :

D

L Drive Q| Buscaren Drive - @ ® it SAGRADO 6

b s Destacados B ® ]

Nombre N

Carpetas

Prioridad Tu carpeta destacada

Vol e M e ©

» Unidades compartidas

Archivos
2, Compartidos conmigo bpac i oo i -
® Recientes 3 :
| ; ;
i !
j':{ Destacados 3 :
. .
B i
@ Papelera
BN ESB 1-034-04.pdf B ESB 1-045-01.pdf

¢ Almacenamiento

57.5 GB utilizado

Universidad del Sagrado Corazdén -




Para compartir la carpeta o folders con otras personas

&
L Drive
I_

Muewvo

Priaridad

©

Mi unidad

E E

Unidades compartidas

Compartidos conmigo

& drive.google.com/drive/my-drive

Q, Buscar en Drive

Miunidad -

B Ctros trabajos

Porfalic

2 portafolio 5

2h

G-:I Recientes
‘fg’ Destacados
E FPapelera

c-, Almacend

57.5 BB utilizade

Selecciona la carpeta
presionando el
botdn izquierdo de
mouse una vez se
ponga en color azul
presiona el botdn
derecho de mouse
para que te salga el
menu.

O PONZHBDOD G

E

B Pasec

B ocrafalia

Abrir con

Compartir

Obtener vinculo

Maostrar ubicacion de la carpeta
Agregar acceso directo a Drive
Maover a

Agregar a Destacados

Cambiar nombre

Cambiar color

Buscar dentro de Porfolia

Ver detalles

Descargar

Quitar

H Programa de Destrezas de In_.

Plan de trabajo

portafolio

Partafolio

Partafolio @

Partafolia EDU

Portafolio Barilyn final

Partafolia Profesional

Partafoliot

Partalic

Prontuarios

Politicas de la Biblioteca

portafolio

Portafolic 1

Portafolic 11

Portafolic Educacionl

Portafolic Maternidad

portafolio prusba

Portafolic?

Postales

Pruebas

@ a %« » @ :

SAGRADO e

: B @ (]

aew
aew
rew

@ @ @
[

o A
BB Foliticas institucicnales
B Fonafolio

B portafolio 3 N

P Portafolic 20

BB  Fortafolic Electronico

P rortafolio medico

B portafolio rolanda

B Portafclics

BB rresentaciones para los vide_.

- Reglamentos y normativas d._.
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Para compartir la carpeta o folders con otras personas
C @ drivegoogle.com/drive/my-drive @ a %« » @ :

SAGRADO 6

Drive Q. Buscar en Drive - © 6 ®
[

Mi unidad - o A : B @
I— Nuewvo I:
Prioridad B Ctros trabajos B Pasec Bl Flan detrabajo P Politicas de la Biblicteca BB Foliticas institucicnales
] @ Mi unidad G
B Forfolic Bl ooceafalin B conafolic B conafolio B Fonafolio
] Unidades compartidas
el Abrir con »
Compartidos conmigo B Fortafolic = : B Fortafolio Bl Forafolic 1 B portafolio 3 N
Recientes =2 Obtener vinculo
B  rportafolic s B Fonafo B Ponafolic 11 P Portafolic 20

[ Meostrar ubicacidn de la carpeta

Destacados

@ Agregar acceso directo a Drive @
Fapelera BB portafolio 30 B Fortafolic EDU gt =folio { o

Mover s Selecciona donde
;? Cambier mormbre B Portafolio Barilyn final B Fonafolic dice compartiro
€2 Cambiar color 3 Share
Q
®
&

Agregar a Destacados

O & % O bk

Almacenamiento () .
portafolio enf

57.5 GB utilizado

B portafolio pediatria - Portafolio Profesional B portafolio g

Buscar dentro de Porfolia

B portafolio TS Ver detalles B Portafolios B  Portafolic? B Portafclics

Descargar

P Portafolics B Fonalie P FPostales BB rresentaciones para los vide_.

[ Quitar

Il Fresidencia B  Frograma de Destrezas de In_. B Frontuarios Bl Fruchas Bl FRe=glamentos y normativas d._.




Para compartir la carpeta o folders con otras personas

@ Compartir archivos con personas y grupos

|.-5.-;| regar personas y grupos

Limarie Colls (ta) Dot .
limarie.colls@sagrado.edu - Escrlbe EI correo
e ::::gii:tt:;;gl':;grnail.c:c-m Fditor = eIeCtrénlco de Ia
persona con las que
is
guieres compartir la

Ca rpeta
@ Obtener vinculo

Universidad del Sagrade Corazon Cualguier usuario de este grupo pusde
encontrar y ver los elementos Copiar vinculo

Cambiar

SAGRADO

Universidad del Sagrado Corazdén




Para compartir la carpeta o folders con otras personas

.39 Compartir archivos con personas y grupos

Melmarie Candelario Santiago
Enviar notificaciones a las personas

Mensaje

B Porfolio

Cancelar

2. Presiona el botdén de Enviar

Editor -

Lector

Comentarista

Editor

Organiza, agrega v edita archivos

‘1. Selecciona si
guieres que esa
persona pueda editar
tu carpeta, si solo
pueda leer o si solo
sea un comentarista

Universidad del Sagrado Corazdén




Para cambiar el nombre

(& & drive.google.com/drive/my-drive

L Drive Q. Buscar en Drive

Miunidad -

Muewvo

Prioridad B Ctros trabajos

©

Mi unidad

0

Porfalic

Unidades compartidas

B JFortafolic

£}
w

Compartidos conmigo

D

Recientes

B jrortafolic 5

Destacados

¥ ©

Papelera BB Jportafolio 30

El

c-, Almacenamien

=]

-

sseswisdo | Selecciona la carpeta
presionando el
botdn izquierdo de
mouse una vez se
ponga en color azul
presiona el botén
derecho de mouse
para que te salga el

menud.

O PONZHBDOD G

E

B Pasec

B ocrafalia

Abrir con

Compartir

Obtener vinculo

Maostrar ubicacion de la carpeta

Agregar acceso directo a Drive

Maover a
Agregar a Destacados
Cambiar nombre

Cambiar color

Buscar dentro de Porfolia

Ver detalles

Descargar

Quitar

H Programa de Destrezas de In_.

Plan de trabajo

portafolio

Partafolio

Partafolio @

Partafolia EDU

Portafolio Barilyn final

Partafolia Profesional

Partafoliot

Partalic

Prontuarios

Politicas de la Biblioteca

portafolio

Portafolic 1

Portafolic 11

Portafolic Educacionl

Portafolic Maternidad

portafolio prusba

Portafolic?

Postales

Pruebas

a la carpeta

@ a %« » @ :

sst SAGRADO e

@ ® =
i B O @

o A
BB Foliticas institucicnales
B Fonafolio

B portafolio 3

P Portafolic 20

BB  Fortafolic Electronico

P rortafolio medico

B portafolio rolanda

B Portafclics

BB rresentaciones para los vide_.

- Reglamentos y normativas d._.
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Para cambiar el nombre a la carpeta

& & drive.google.com/drive/my-drive ® a % P 6 :

Drive Q. Buscar en Drive - © 6 ®
[

Miunidad - o Bt : B G
I— Nuewvo I:
Prioridad B Ctros trabajos B Pasec Bl Flan detrabajo P Politicas de la Biblicteca BB Foliticas institucicnales
] @ Mi unidad G
B Forfolic Bl ooceafalin B conafolic B conafolio B Fonafolio
] Unidades compartidas
. Abrir con »
Portafali ] FPortafoli Portafolio 1 tafolio 3
2 Compartidos conmigo [ 1] ortafolio or Comparte [ 2] ortafolio [ ] ortafolio B portafolio N
@ Recientes == Obtener vinculo
B  rportafolic s B Fonsfolics B Ponafolic 11 P Portafolic 20
%  Destacados [ Meostrar ubicacidn de la carpeta
@ Agregar acceso directo a Drive @
[ Fapelera BB portafolio 30 Portafalio EDU B  Fonzfolic Educacion BB  Fortafolic Electronico
Maover a
c‘ Almacenamiento BB rortafolio enf Portafolic Barilyn final B Ponafolic Maternidad B rortafolio medico
—
57.5 GB utilizado I . b- b
e Cambiar color > Selecciona Cambiar nombre
B portafolio pediatria - Portafolio T s portafolio rolanda
Cl,  Buscar dentro de Porfolio
B portafolio TS @ Ver detalles Partafaliot B  Portafolic? B Portafclics
o, Descargar
P Portafolics B Fonalie P FPostales BB rresentaciones para los vide_.
[ Quitar
Il Fresidencia B  Frograma de Destrezas de In_. B Frontuaries Bl Fruchas Bl FRe=glamentos y normativas d._.
>
A




Para cambiar el nombre a la carpeta

Cambiar nombre

CANCELAR

1. Cambiar el nombre de la
carpeta

2. Presiona el botdn de Aceptar

<# SAG RADO

nnnnnnn idad del Sagrado Corazdén




é Como crear nuestro Portafolio
en Google Sites?

« Se recomienda que al hacer tu Portafolio o pagina lo hagas desde otra cuenta que

no sea la de Sagrado ya que al graduarte te cierra el correo electronicoy perderias
la pagina.

« VVamos a crear nuestro Portafolio en Google Sites

Google

Sites

Universidad del Sagrado Corazdén -



https://sites.google.com/a/sagrado.edu

¢ Como acceder a la aplicacion de Google Sites?

“— & & mailgoogle.com/mail/u/0/7ogbl#inbox

— M Gmail Q. Buscar en el correo electrénico

O- cC
Oficina de Admision.

Maria E. Calderdn

Juan R. Rivera Gomez

Anuncios a la Comun.
Cassandra Vega Rive.

Melmarie Candelario.
Recursos, Natalie 2

Oficina de Admision.

- Basic Conversationa.

'.
&
w
0
Ch
o
Q
9 Melmarie Candelario.

e
Q
&
8

—

1. Selecciona el botdn
de los puntos para ver
las aplicaciones de
Google

Promociones Apuntate y Saca tu cita para hacer Matricula o llenar beca presencialr
Motificaciones Maria E. Calderdn (Basic Conversational English) just sent you a mes
opusculo - crees gue puedas verificarlo.

fuentes.pub
Foros [ASUNTOS ACADEMICOS] Proyecto de integraciones curriculares - - Aviso: E
Aceptada: microcredencia ultimos toques jue 27 may 2021 09:00 - 10:00 (AST) (Lir
Aceptada: Microcredenciales portafolio lun 24 may 2021 10:00 - 11:00 (AST) (Lima

Aceptada: microcredencia ultimos toques jue 27 may 2021 09:00 - 10:00 (AST) (1 ir

@ @

©

Cuenta

2

Calendario

=

Grupos

Qa * »Q

SAGRADO G
G B

Busqueda Hojas de c..

M

Drive Gmail

Qo : b
>

Contactos Jocumept...

2. Selecciona el botén
qgue dice Sites

Foros [EXTENSION DE FECHA-28 DE MAYOQ] Convocatoria de Ideas que ha

M deas que Hace...

Promociones Empezamos ahora a las 3pm Matricula, orientacién o llenar FAFSA - You received this mes.. 20 may.

Motificaciones Assignment Graded: Roll Call Attendance, Basic Conversational English - Your assignment ... 20 may. ?




¢ Como crear nuestro Portafolio en Google Sites?

Selecciona el botdon de signo de + que abajo dice Blank

= Sites Q
(=)

- s

Template gallery

" }[ ~ (_;‘_"‘.Z’ .
*
:

Help Center Project

Selecciona el
boton de signo de

+ que abajo dice

.

Owned by anyone ~ B A:Z [

o

N
e

League Squirrel Angel Portafolio Profesional Portafolio Electréonico Lim... Untitled Site Opinion de un escritor
B & opencdssspm B 2 openeazospm 3 B3 openedoc i B opencdsep 122019 B 2 v 2




Escribe el titulo al portafolio

Escribe el nombre del portafolio.

lllllllllll

Escribe el nombre del
portafolio

Your page title

# SAGRADO




Escribe el titulo a la pagina
B sitiosin titulo - o L e i m @

Tr s
dro de texto magenes

escribele titlo de 12 g 3 g| Na .

pagina para tu

portafolio — | [
1 1}

= # SAG RADO

e niversidad del Sagrado Corazon [




Cambia la imagen del Banner
By sitiosin titulo ~ o~ [0 o <+ i m S

Insertar Paginas T
T »
- &
s’ s De Drive
pagina .
A A b
:“ ;‘ - - -
Cambia laimagen de tu
banner Si=NE s ot el
i i

= SAG RADO
e niversidad del Sagrado Corazon [




Cambia la imagen del Banner

E Portafolio Electronico Limarie . o~ [§ @ & i m @
rtafolio Electrénico Limarie Insert Pages  Themes
T L]
Bienvenida
in| ts
Upload
Select image... \ . . “ ===
Tienes dos opciones o cargar una
imagen que ya tengas en la =
computadora o seleccionar una de la B
galeria, Internet, Google Drive .
=
G Calendar
Q




Cambia la imagen del Banner

4 Portafolio Electronico Limarie ~

irtafolio Electrénico Limarie

Select images

Gallery By URL Search Your albums Google Drive

Selecciona la imagen
que deseas

nnnnnnn idad del Sagrado Corazdén -




Menu para agregar a la pagina imagenes, descargar, afladir
enlaces, afiadir de Drive o afiadir una caja de texto

Esta primera pagina es muy importante porque es la pagina que ve todo el mundo y debes impresionarlos para que quieran seguir viendo el portafolio.

Para comenzar a crear el portafolio tienes un menu que te ayuda a poner imagenes, texto, descargar recursos y enlaces. En esta paginas podrias poner tu foto
profesional y dar la bienvenida puede mencionar que vas encontrar en la pagina, cual es el proposito. Se creativo puedes anadir lo que quiera. Ejemplo:

B Portafolio Electronico Educ...

5 ¢ = s el ©
oot Insertar rE——— Temas

Introduccion y

Portafolio

Electronico

Puedes subir ={E
imagenes, descargar

g documentos, buscar

los recursos en drive y
.- ® -+ subir enlaces

b I T

Universidad del Sagrado Corazdén -




Menu para agregar a la pagina imagenes, descargar, afadir

enlaces, afadir de Drive o afadir una cajade texto | o

B Portafolio Electronico Limarie

wrtafolio Electronico Limarie Insert Pag Them
Tr [aa]
Text box Images
Embed From Drive
[ Layouts
. — A A
A
“ 5 “ “ “
b — e
a

Vamos a subir una = = | [
foto profesional =
imagenes
i= Table of contents
TT ,0 Il Image carousel
corporar  Texto  Cargar
O Button R
o
De Drive —  Divider
8 YouTube

G Calendar

S . - E Rr W R

Universidad del Sagrado Corazdén -




Menu para agregar a la pagina imagenes, descargar, anadir

enlaces, afiadir de Drive o anadlr una caja de texto
h Portafolio Electronico Limarie D o~ [ ® 48 m @

& Google Drive Q X

irtafolio Electrénico Limarie

MY DRIVE SHARED WITH ME RECENT STAI )

My Drive

,1
=
=
>
=
m
>

Busca la carpeta que
creaste Portafolio para

buscar las fotos que vas a

subir al portafolio




Menu para agregar a la pagina imagenes, descargar, anadir
enlaces, afiadir de Drive o afiadir una caja de texto

h Portafolio Electronico Limarie e e A [ @ A m @

irtafolio Electrénico Limarie L. Google Drive Q X
MY DRIVE SHARED WITH ME RECENT STAI )

My Drive > Portafolio

Selecciona la foto
profesional
presionando el botdn
izquierdo de mouse
dos veces.

e niversidad del Sagrado Corazon [




Menu para agregar a la pagina imagenes, descargar, anadir

enlaces, afiadir de Drive o afiadir una caja de texto
b Portafolio Electronico Limarie w A [ ® 2/ | m @

& Google Drive Q X

MY DRIVE SHARED WITH ME RECENT STAI )

My Drive > Portafolio

i

Puedes moverla a donde
quieras, cortarla,
agrandarla, achicarlao
borrarla.

nnnnnnn idad del Sagrado Corazdén -




Para agregar a la pagina afadir una caja de texto

Luego de poner la foto profesional. Escribe tu bienvenida. Recuerda que esta pagina es la mas importante ya que la que hace que el lector decida si quiere ver tu

pagina o no.

B Portafolio Electronico Educ... © 2 [o & @& m Q

Insertar Paginas

Portafolio
Electronico

n |
f ?.Blr;mcq idos a Mi Portafolio Profesional! ®

- . SHE NN
. A

Escribe en la Bienvenida:

- . “ A A

Portafolio Profesional:

Habla un poco de ti, y de lo que
pueden encontrar en el portafolio.

Portafolio Educativo:

Tu nombre, nombre del curso,
nombre del profesor y que puedes
encontrar en el portafolio.

S AG R ADO

LIniversidad del Sagrado Corazan




Paginas Temas

Portafolio Para Ascensoen R Portafolio  CurriculumVitae  Logrosimportantes v Listadeloscursosnuevosy/orevi... v  Publicaciones v Mas v

- “ A A A A

> T g'c‘-_;oraqt?e se puede
Template Portafolio de Ascenso en Rango -

indice

i Carrusel de imagenes

3 Boton
- Linea divisora

Bienvenidos a mi portafolio profesional

®

Marcador de posicion

En Insertar (Insert)
Durante veinte aios he tenido |2 oportunidad de trabajar en bibliotecas académicas, 4 . , d
municipales. En cada uno de los trabajos he podido aprender 2 valorar la informacién, tlenes un menu ade Calendario

forma adecuada, hacer manuales, realizar catalogaciones originales, cear y conceptua h erram ie nta S q ue
aprender a dominar los programas como Microsoft Office: Word, Power-Point, Excel,

entreotros. puedes utilizar para
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Me mantengo actualizadz en todo lo relacionado 2 este campo. Soy parte de los Junta Administrativa de l2
Universidad del Sagrado Corazén. Algunas de las conferencias a las cuales he asistido lo son:

Por otro lado, he tenido |2 oportunidad de desempefiarme como Bibliotecaria en |2 Biblioteca Madre Maria Teresa
Guevara de |2 Universidad del Sagrado Corazén, Maestra Bibliotecaria en la Escuela de 1a Comunidad Especializada

en el Desarrollo de Talentos Dr. Antonio S. Pedreira y como Bibliotecaria Auxiliar en |2 Biblioteca Municipal Emilio
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En el menu de Insertar (Insert) para poner Carrusel de Fotos

Insertar imagenes

Presiona el botdn de
configuracion para
poner el carrusel a
que corran las fotos.

Cancelar
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En el menu de Insertar (Insert) para poner Carrusel de Fotos

¢ Insertar imagenes

Mostrar puntos
Mostrar subtitulos
Inicio automaético

Vealncidssd de tranciss
Velocidad de transicion

Seleccionas Inicio

automatico para que
corra solo el carrusel

El carrusel debe tener al menos 2 imagenes
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En el menu de Insertar (Insert) para poner Carrusel de Fotos

Insertar imagenes

Mostrar puntos

2. Para volver y afiadir las Mostieseubtiutios
fotos presiona la flecha Inicio putiwediico

Velocidad de transicion Intermedio
Muy lenta
Lenta
intermedio

Rapida

1. Selecciona la
velocidad que quieres
gue corra el carrusel

Cancelar
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En el menu de Insertar (Insert) para poner Carrusel de Fotos

Insertar imagenes

Presiona el botdon de

+ para seleccionar

las fotos que
quieres anadir.
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En el menu de Insertar (Insert) para poner Carrusel de Fotos

Insertar imagenes

Subir imagen

Seleccionar imagen

Selecciona donde vas
a buscar tus fotos si es
de tu computadora
presiona Subir
Imagen.

Cancelar
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45 05(C) N ‘ SN la tecla de CTRL si la
o Ntk - RO 4 W dejas presionada
| puedes seleccionar
varias fotos a la vez.
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En el menu de Insertar (Insert) para poner Carrusel de Fotos

Insertar imagenes

Presiona el botdn de
Insertar (Insert)

El carrusel debe tener al menos 2 imagenes
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En el menu de Insertar (Insert) para poner Carrusel de Fotos
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Para agregar paginas

B Portafolio Electrénico Limarie ; ‘ = A O © i 8 m @
Portafolio Electrénico Li ... Insert Themes

ﬁ Home

=Resume -~

\ ﬁ Q‘"
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simbolo de +
para anadir la

pagina

+




Para agregar paginas

h Portafolio Electronico Limarie G w ~ [[ & & i m e

Insert Pages Themes
ﬁ Home
New page
Name
Resume]
. . 7 d v Done
Escribe el nombre en quieres que se titule
7 . . 7 .
tu siguiente pagina.
. , lémicas, escolares,
Presiona el boton de Done. lainformacion,
EVaTUaTTa Y SETECCIONAT T UE TOTTITa GUETUaud, TTaCET TTaTTuaTes, TEaNZar Tatarogationes originales,
crear y conceptualizar el repositorio digital, aprender a dominar los programas como Microsoft
Office: Word, Power-Point, Excel, Publisher, bases de datos, entre otros. E
Ademéds que con los estudios que he tomado me han inspirado mucho méas en el campo de las
Ciencias y Tecnologia de la Informacién y he podido poner en practica todas las destrezas y
conocimientos adquiridos a través de los cursos y experiencias trabajando en otras bibliotecasyala
vez entender que esta es la profesién amo.
&
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ﬁ Home
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Para agregar paginas

chme o O
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Google Drive en la carpeta de Portafolio. "
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Para agregar sub mend

B Portafolio Profesional Eigerdaror e Onye © @ [ e & @& m G

Insertar  Paginas Temas

’ # Pagina principal
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Insertar  Paginas Temas
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1
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Duplicar pagina
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Agregar subpagina
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Eliminar




Para agregar sub mend
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Insertar  Paginas Temas

N Péagina principal

‘ Resume
Nueva subpagina
Carta de Presentacion
\/
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Para agregar la Tabla de Contenido

b Portafolio Electronico Limarie . ~ [ ® & i m @

Portafolio Electrénico Li ... J Home TabladeContenido Resume v  Tareas Realizadas Insert Pages  Themes

M Add logo . = Filter pages
A"

- ﬂ Home

‘ Tabla de Contenido

TaEge Contenido

— , »
\ ﬁ ' Educacién Continuada

‘ Aspiraciones Profesiona .

ol ‘ Resume

ﬁ Tareas Realizadas

Images

R Para crear la Tabla de Contenido
- @ L debes primero crear las paginas.
A Luego de crear las paginasy
subpdginas creas la Tabla de
Contenido.

Para crear la Tabla de Contenido
presiona el botdon Tt Text para que te
cree una caja para escribir
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Para agregar la Tabla de Contenido
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Resume
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; = b , .
Tareas Realizadas de Ias paglnas y
subpaginas.
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Para agregar la Tabla de Contenido
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Insert Pages Themes

a Portafolio Electronico Limarie
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. Tabla de Contenido

Taprage Contenido
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@

Link

Selecciona el titulo de la pagina que
sombraste. Y presiona el botdn

Apply
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M Add logo . = Filter pages
e —

‘ A Bienvenida

TaBEge Contenido
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Para visualizar cdmo el lector vera la pagina o ver vista previa
B  Portafolio Electronico Limarie ; = @ = & i m 55

Insert Pages Themes

te 3 Portafolio Electrénico Li ... Bienvenida Tablade Contenido  Resume v  Tareas Realizadas

M Add logo

‘ ; Para poder visualizar la [ # s :
B EeMen| d a pagina como la ven los B e conene

Vé hs ‘ Resume
demas.

. Educacion Continuada

\E’"

‘ Aspiraciones Profesiona

. Tareas Realizadas

Bienvenidos a mi portafolio profesional.

[

Durante diecisiete afios he tenido la oportunidad de trabajar en bibliotecas académicas, escolares,
publicas y municipales. En cada uno de los trabajos he podido aprender a valorar la informacién,
evaluarla y seleccionarla de forma adecuada, hacer manuales, realizar catalogaciones originales,
crear y conceptualizar el repositorio digital, aprender a dominar los programas como Microsoft
Office: Word, Power-Point, Excel, Publisher, bases de datos, entre otros.

Ademés que con los estudios que he tomado me han inspirado mucho més en el campo de las
Ciencias y Tecnologia de la Informacién y he podido poner en préactica todas las destrezas y
conocimientos adquiridos a través de los cursos y experiencias trabajando en otras bibliotecas y ala
vez entender que esta es la profesién amo.




Para visualizar como el lector vera la pagina

—————
Portafolio Electrénico Limarie . Bienvenida TabladeContenido Resume v  TareasRealizadas Q

H

lenvenida

~— & s

Bienvenidos a mi portafolio profesional.

Durante diecisiete afios he tenido la oportunidad de trabajar en bibliotecas académicas, escolares,
publicas y municipales. En cada uno de los trabajos he podido aprender a valorar la informacion,
evaluarlay seleccionarla de forma adecuada, hacer manuales, realizar catalogaciones originales,
crear y conceptualizar el repositorio digital, aprender a dominar los programas como Microsoft
Office: Word, Power-Point, Excel, Publisher, bases de datos, entre otros.

Ademas que con los estudios que he tomado me han inspirado mucho més en el campo de las
Ciencias y Tecnologia de la Informacién y he podido poner en practica todas las destrezasv

conocimientos adquiridos a través de los cursos y experienci Pa ra vo | ver a ed |ta r

vez entender que esta es la profesién amo.




Para compartir con otras personas la pagina para ser
editada o solo para que la puedan ver

Si quieres compartir el portafolio para que lo pueda ver o editar antes de publicar presiona el boton

Portafolio Profesional [ Ny : m e

Portafolio Profesional

emas

enci 0O

Si presionas el boton
Aristételes

S
- para compartir la | [ iomitieo

pagina con otras

personas que quieres —

. . Vision
LIMARIE COLLS COLON que sean editores o
lectores. T
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Para compartir con otras personas la pagina para ser
editada o solo para que la puedan ver

Escribe el correo electrénico de la persona que quieres que sea lector o editor de la pagina y selecciona que desea que sea la persona lector o editor. Presiona el
botén de enviar.

e Compartir archivos con personas y grupos

Escribe el correo electrénico de la(s)
personas que quieres que sean lectores o
editores.

Recuerda seleccionar si va a ser editor o
lector.
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Para publicar la pagina

Si'ya terminaste y estas listo para publicar. Presiona el boton de Publicar. Escribe como quieres se vea tu direccion de URL en cual van a encontrar tu portafolio y
pagina. Presiona el boton Administrar para verificar que este publico.

Verifica si esa es la
Publica tu sitio direccion de URL que
{Direccién web qU|er‘eS para tu portatho

portafolio-electronico-limarie] @)

y luego ve donde dice
Administrar para verificar

Quién puede ver mi sitio que este pu bIlCO.
Cualqui

Configuracion de busqueda

https://sites.google.com/sagrado.edu/portafolio-electronico-limarie

D Solicitar a motores de busqueda publicos que no muestren mi

sitio Mas informacion
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Para publicar la pagina

Si quieres que solo ciertas personas lo vean escribe su correo electronico. Si deseas que lo vea todo el mundo y que aparezca al buscar en Google presiona el enlace
que dice Cambiar.

e Compartir archivos con personas y grupos

|Agregar personas y grupos

Limarie Colls (ta)
limarie.colls@sagrado.edu

Enviar comentarios a Google

Vinculos
Los vinculos Wgrian Cambiar




Para publicar la pagina

Selecciona el que dice Sitio
publicado Publico y luego
1. Preg presiona el botén Listo

£ Compartir archivos con personas y grupos

Restringido. Seleccione
ualquier persona que tenga

Unversidad del Sagg

Cuiguer persona que tengs o wiatulo

2. Presiona el botdon de Listo




Para publicar la pagina

Publica tu sitio

Direccion web

Si no quieres que tu portafolio lo vea el portafolioparaascensoenrangd
mundo entero en los motores de hitps:/sites google.com/sagrado.edu/portafolioparasscensoenrango
busqueda marcas el botdn que dice Quién puede ver mi sito
Solicitar a motores de busqueda B e
publicos que no muestren mi sitio.

I:] Solicitar a motores de bisqueda piblicos que no muestren mi

|itin Mas infarmacinn

Cancelar
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Para publicar la pagina

Para publicar presiona el boton de Publicar y ya tu pagina o portafolio estara publicado.

Publica tu sitio

Direccion web
( portafolio-electronico-limarie| @)

https://sites.google.com/sagrado.edu/portafolio-electronico-limarie

Quién puede ver mi sitio
Cualquiera ADMINISTRAR

Configuracion de busqueda

D Solicitar a motores de busqueda publicos que no muestren mi

sitio Mas informacién
Cancelar @
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Configuraciones Iuego de publicar Una vez publiques te va a salir un nuevo botdén que
tiene la configuracion de Publicacion

a Portafolio de Medico Quirur... 6 o [0 o

Publicar la configuracion..

Revisar cambios y publicar

Portafolio Quirurgico Ev... Bienvenidae Introduccibn  Tablade Contenido  Informaciénsobremi  Trabsjos realizedos™V"Conclusién  Reflexiény Bibliografia

Portafolio Electrénico

Ver el sitio publicado

Eliminar la publicacion

Incorporar Drive

Cuildado Meédico Quirurgico )

7
i)
]
o]

()]

Bienvenida e Introduccion A || =
iBienvenidos a mi Portalio Digital del curso Médico Quirurgico!

Mi nombre es Mary Evelyn Zuzunaga en este portafolio puedes encontrar informacién sobre el curso Cuidado
Médico Quirurgico (ENF-118) que brinda |2 Profesora Karen Garcia Méndez. En este portafolio se documenta lo
aprendido. El propésito del mismo es que pueda ver no solo mi experiencia profesional y mis trabajos realizados sino

los logros que he obtenido. 3
Cémo enfermeros es de vital importancia aprender los cuidados médico quirurgicos para poder trabajar en equipo .
\ ; N7 AN : s ks = Indice
T con los anestesistas y cirujanos y poderlos ayudar de manera eficiente y con calidad para brindar un buen servicio de
/ salud 2 los pacientes. Parte de ayuda brindada a los paciente es preparar al paciente en cirugia y luego ayudarlosenla Yo
o i Carrusel de imagenes
etapa de recuperacion. O G Z
I Los conocimientos aprendido en este curso me ayudan a dar un buen servicios de czlidad y eficiencia que es como ) Bowon
g ] se debe dar 2 todo ser humano. Creo que una de las mayores claves para brindar un servicios es, tratar a los demas
como te gustaria que te traten y siempre siguiendo los cédigos de ética y valores que siempre debemos tener en — Linea divisora
J niiectra nrafecidn A rantiniacidn nieden ver tadn la anrendidn an sl riiren — - ——m e — <~
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Configuraciones luego de publicar

a Portafolio de Medico Quirur... © e [ o & @& PubliouD Q

Portafolio Quirurgico Ev... Bienvenidae Introduccién  Tzblade Contenido  Informaciénsobremi  Trabsjos realizedos v “Conclusion  Reflexiény Bibliografia Revisar cambios y publicar

Ver el sitio publicado

Eliminar la publicacion

Portafolio Electron| prrepre=r
. - . . configuracion te s Orive
Cuidado Medico Quiru e

configuracion que e

hiciste al publicar por a A a

si quieres hacer algun |
Bienvenida e Introd|cmbic ||| EEE

iBienvenidos a mi Portalio Digital del curso Médico Quirurgico!

Mi nombre es Mary Evelyn Zuzunaga en este portafolio puedes encontrar informacién sobre el curso Cuidado
Médico Quirurgico (ENF-118) que brinda |z Profesora Karen Garcia Méndez. En este portafolio se documenta lo
aprendido. El propésito del mismo es que pueda ver no solo mi experiencia profesional y mis trabajos realizados sino

los logros que he obtenido. 1

Cémo enfermeros es de vital importancia aprender los cuidados médico quirurgicos para poder trabajar en equipo

I

|
]
O
D

con los anestesistas y cirujanos y poderlos ayudar de manera eficiente y con czlidad para brindar un buen servicio de
salud z los pacientes. Parte de ayuda brindada a los paciente es preparar al paciente en cirugia y luego ayudarlos en la
etapa de recuperacion.

I Carrusel de imagenes

Los conocimientos aprendido en este curso me ayudan 2 dar un buen servicios de calidad y eficiencia que es como ) Bown
se debe dar 2 todo ser humano. Creo que una de las mayores claves para brindar un servicios es, tratar a los demas
como te gustaria que te traten y siempre siguiendo los cédigos de ética y valores que siempre debemos tener en — Linea divisora

nitectra nrafecidn A rantiniiaciAn niiedenwer tadn la anrendida sn sl fiiren - - - - i




Configuraciones luego de publicar

El enlace Publicar la
configuracion te
muestra la
o o configuracion que
portafolioquirurgicoevelyn| hiciste al publicar por
FRrd i aaole iniaada A poroNCR ORI si quieres hacer algun
cambio

Configuracion de publicacion

Configuracion de bisqueda

|___| Solicitar @ motores de busqueda publicos que no muestren mi
sitio Mas informacion

Revisar cambios y publicar

Los editores deben revisar los cambios antes de publicar el sitio

Cancelar Guardar
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Configuraciones luego de publicar

a Portafolio de Medico Quirur... © e [ o & @& Publiouﬂ Q

Publicar la configuracion..

Portafolio Quirurgico Ev... Bienvenidae Introduccién  Tabla de Contenido  Informaciénsobremi  Trabajos reslizedos™V"Conclusi6n  Reflexiény Bibliografia Revisar cambios v publicar

Ver el sitio publicado

Eliminar la publicacion

POrtafO‘IO E‘ectré Si seleccionas el
Cuidado Medico Quir ik

[ Disencs
para cuando haces :
. A A A
cambios en el
portafolio y quieres
Bi idaeInt i | & |[I2EE
lienveniaa e Intrg que se reflejen los Z)| A
) : : —— cambios.
iBienvenidos a mi Portalio Digital del curso
“ “ P S Y
Mi nombre es Mary Evelyn Zuzunaga en este portafolio puedes encontrar informacién sobre el curso Cuidado
Médico Quirurgico (ENF-118) que brinda |z Profesora Karen Garcia Méndez. En este portafolio se documenta lo
aprendido. El propésito del mismo es que pueda ver no solo mi experiencia profesional y mis trabajos realizados sino
los logros que he obtenido. T ::;fa%f se puede
Cémo enfermeros es de vital importancia aprender los cuidados médico quirurgicos para poder trabajar en equipo .
= Indice

con los anestesistas y cirujanos y poderlos ayudar de manera eficiente y con czlidad para brindar un buen servicio de
salud z los pacientes. Parte de ayuda brindada a los paciente es preparar al paciente en cirugia y luego ayudarlos en la )
2 I Carrusel de imagenes
etapa de recuperacion.
Los conocimientos aprendido en este curso me ayudan 2 dar un buen servicios de calidad y eficiencia que es como ) Bown
se debe dar 2 todo ser humano. Creo que una de las mayores claves para brindar un servicios es, tratar a los demas
como te gustaria que te traten y siempre siguiendo los cédigos de ética y valores que siempre debemos tener en — Linea divisora
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Configuraciones luego de publicar

& Revisar cambios y publicar Fecha de la tGitima publicacion: domingo, 13 de diciembre de 2020

Presiona el botén de publicar para que se
reflejen los cambios o actualizaciones que le
realizaste a la pagina.

B seactualizs Bienvenida e Introd = Portafolio Quirurgico Evelyn = Portafolio Quirurgico Evelyn

Portafolio Portafolio
Electronico Electronico
Cuidado
Meédico
Quirurgico

Cambios

n Se actualizo Reflexién y Bibliogr

Esta es la
version
actualizada

$
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Configuraciones luego de publicar
a Portafolio de Medico Quirur... © & [0 & & @& Q

Publicar la configuracion...

Temas

Portafolio Quirurgico Ev... Bienvenidae Introduccién  Tablade Contenido  Informaciénsobremi  Trabsjos reslizedos™V"Conclusién  Reflexiény Bibliografia Revisar cambios y publicar

Ver el sitio publicado

Eliminar la publicacion

PortafO‘lo E‘ectré Si seleccionas el
CUIdadO Médlco enIaceVereIsitio

publicado puedes ver @ Disefos
el portafolio
publicado.

Incorporar Drive

Bienvenida e Introduccion =HIPYIE

iBienvenidos a mi Portalio Digital del curso Médico Quirurgico!

- “ P N NS
Mi nombre es Mary Evelyn Zuzunaga en este portafolio puedes encontrar informacion sobre el curso Cuidado
Médico Quirurgico (ENF-118) que brinda |2 Profesora Karen Garcia Méndez. En este portafolio se documenta lo
aprendido. El propdsito del mismo es que pueda ver no solo mi experiencia profesional y mis trabajos realizados sino
los logros que he obtenido. T Texto que se puede

— Ccontraer

Cdmo enfermeros es de vital importancia aprender los cuidados médico quirurgicos para poder trabajar en equipo

Indice

con los anestesistas y cirujanos y poderlos ayudar de manera eficiente y con czalidad para brindar un buen servicio de
salud 2 los pacientes. Parte de ayuda brindada a los paciente es preparar al paciente en cirugia y luego ayudarlos en la )
i6 I Carrusel de imagenes
etapa de recuperacion.
Los conocimientos aprendido en este curso me ayudan a dar un buen servicios de calidad y eficiencia que es como O Bown
se debe dar 2 todo ser humano. Creo que una de las mayores claves para brindar un servicios es, tratar 2 los demas
como te gustaria que te traten y siempre siguiendo los cédigos de ética y valores que siempre debemos tener en — Linea divisora
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Configuraciones luego de publicar

Si estas en tu pagina principal el enlace que
Portafolio Quirurgico Evelyn

tu portafolio electrdnico. Es el enlace que

Portafolio Elect rie=ua

Culdado Meédico Quirurgico

Bienvenida e Introduccion

iBienvenidos a mi Portalio Digital del curso Médico Quirurgico!

Mi nombre es Mary Evelyn Zuzunaga en este portafolio puedes encontrar informacion sobre el curso Cuidado
Médico Quirurgico (ENF-118) que brinda la Profesorz Karen Garcia Méndez. En este portafolio se documentalo
aprendido. El propésito del mismo es que pueda ver no solo mi experiencia profesional y mis trabajos realizados sino
los logros que he obtenido.

Como enfermeros es de vital importancia aprender los cuidados médico quirurgicos para poder trabajar en equipo
con los anestesistas y cirujanos y poderios ayudar de manera eficiente y con calidad para brindar un buen servicio de
salud a los pacientes. Parte de ayuda brindada a los paciente es preparar al paciente en cirugia y luego ayudarlos en la
etapa de recuperacion.

Los conocimientos aprendido en este curso me ayudan 2 dar un buen servicios de calidad y eficiencia gue es como
se debe dar a todo ser humano. Creo que una de las mayores claves para brindar un servicios es, tratar alos demas
como te gustaria que te traten y siempre siguiendo los cédigos de ética y valores que siempre debemos tener en
nuestra profesion. A continuacion pueden ver todo lo aprendido en el curso.

sites. google com/sagrado.edu/portafolioquirurgicoevelyn/bienvenida-e-introducc...
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