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Objetivos:

1. Discutir que es RefWorks.

2. Practicar como añadir referencias a 

Refworks de varias maneras.  

3. Demostrar las funciones básicas de 

RefWorks.



¿Qué es Refworks?

RefWorks es un

gestor 

bibliográfico.



¿Qué se puede hacer con Refworks?

Almacenar y administrar 
referencias bibliográficas 

desde un mismo lugar.



¿Qué se puede hacer con Refworks?

Citar y crear bibliografías para ser 
utilizadas en diversas fuentes de 

información desde diversos lugares. 
Por ejemplo, Google docs.



¿Qué se puede hacer con Refworks?

Compartir referencias 
bibliográficas. 



¿Qué se puede hacer con Refworks?

• Almacenar y administrar referencias 
bibliográficas desde un mismo lugar.

• Citar y crear bibliografías para ser 
utilizadas en diversas fuentes de 
información desde diversos lugares. 
Por ejemplo, Google docs.

• Compartir referencias bibliográficas. 



¿Para qué sirve Refworks?

Anotar los datos relevantes 
de fuentes de información 

que localizaste
Organizar fuentes 

de información

Trabajar de manera 
colaborativa

Citar dando crédito a 
los autores

Compartir fuentes 
de información

Reutilizar la 
información



Vamos a utilizar Refworks!

• Debes comenzar creando tu cuenta.

• Para crear tu cuenta debes utilizar el 
correo de Sagrado Corazón como tu 
nombre de usuario.

• Al activar tu cuenta por correo 
electrónico te pedirá escribir tu 
nombre y función.

  



Vamos a utilizar Refworks!

Puedes acceder la página de registro de Refworks 
buscando en Google. 



Si ya tienes cuenta escribe tus credenciales. 

Vamos a utilizar Refworks!



Si no tienes cuenta debes seleccionar el enlace 
“create account” (“crear cuenta”). 

Vamos a utilizar Refworks!



Debes escribir el correo provisto por la universidad.

Vamos a utilizar Refworks!



Debes escribir una contraseña.

Vamos a utilizar Refworks!



Te enviará un enlace de activación por correo 
electrónico para validar si es tu correo.

Vamos a utilizar Refworks!



Abre el correo que recibirás por correo electrónico.

Vamos a utilizar Refworks!



Selecciona el enlace de activación por correo 
electrónico para validar si es tu correo.

Vamos a utilizar Refworks!



Escribe tu nombre y escoge una opción en el campo de 
“función”. 

Vamos a utilizar Refworks!



Listos(as) para utilizar Refworks



Refworks

¿Cómo puedo añadir referencias?

1. Exportando referencias.

2. Importando documentos.

3. Añadiendo manualmente referencias.

4. A través de referencias compartidas



Refworks

¿Cómo puedo añadir referencias?

Exportando 
referencias



¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks

Para enviar la referencia de un artículo a 
Refworks debes seleccionar los tres puntos 
que están al lado del título.

Exportando referencias desde un artículo.



¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks

Selecciona la opción “Citar”

Exportando referencias desde un artículo.



¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks

Selecciona la opción  
“Exportar cita”

Exportando referencias desde un artículo.



¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks

Selecciona la opción  
“Export to Refworks”

Exportando referencias desde un artículo.



¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks

Importaste la 
referencia

Exportando referencias desde un artículo.



Los recursos guardados 
en la carpeta se buscan 

en este icono.

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks

Importando referencias desde la opción Guardado (Keep en inglés).

Debes seleccionar los 
artículos que quieras 

exporter a Refworks a través 
del icono “Guardar”



Importando referencias desde la opción Guardado (Keep en inglés).

Selecciona la opción 
“Guardado” 

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks



Selecciona los recursos 
que quieres enviar a 

Refworks.

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks

Importando referencias desde la opción Guardado (Keep en inglés).



Selecciona el icono 
“Exportar”

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks

Importando referencias desde la opción Guardado (Keep en inglés).



¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks

Selecciona la opción  
“Exportar a Refworks”

Importando referencias desde la opción Guardado (Keep en inglés).



¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks



Selecciona la opción         
“Ir a última importada”

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks

Importando referencias desde la opción Guardado (Keep en inglés).



¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks

Importando referencias desde la opción Guardado (Keep en inglés).

Con los datos de las 
fuentes de información 

puedes crear referencias 
bibliográficas



Utilizando la herramienta Save to RefWorks.

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks



Selecciona 
“Import”

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks

Utilizando la herramienta Save to RefWorks.



Indicará que 
guardó la 

referencia.

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks

Utilizando la herramienta Save to RefWorks.



Refworks

¿Cómo puedo añadir referencias?

Importando 
documentos



Puedes arrastrar un artículo 
en PDF que tengas guardado 
en tu equipo directamente 

hacia Refworks.

Importando documentos

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks



Puedes buscar un artículo de 
investigación que este en tu 

computadora y descargarlo con la 
opción “Upload document”.

1

Importando documentos

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks



2

Importando documentos

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks

Selecciona el documento y 
descargalo a Refworks para tenerlo 

disponible cuando lo necesites.



Selecciona la opción 
“Create new reference.

Añadiendo manualmente referencias

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks



Selecciona la 
opción “Create 
new reference.Añade los datos de la 

referencia que son 
necesarios añadir.

Añadiendo manualmente referencias

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks



Selecciona la 
opción “Create 
new reference.

Debes elegir el formato de la 
referencia que quieres describir. 

Por ejemplo, si es una revista, 
un libro, entre otros.

Añadiendo manualmente referencias

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks



Selecciona la 
opción “Create 
new reference.

Puedes adjuntar un 
document en PDF.

Añadiendo manualmente referencias

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks



Cuando termines 
selecciona la opción 

“Guardar”.

Añadiendo manualmente referencias

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks



Añadiendo manualmente referencias

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks



Refworks
¿Cómo puedo añadir referencias?

Practica como añadir referencias 
con los siguientes dos ejemplos



Artículo de revista

Título artículo: Covid-19: la nueva 
enfermedad causada por un coronavirus.

Autor: Ramos, Celso

Título revista: Salud Pública de México

Fecha: 2020

Volumen: 62

Número: 2

Páginas:  225 - 227

E
j
e
r
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o

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks



Título de libro

Título libro: Ciencias sociales : sociedad y 
cultura contemporáneas

Autor: Torres Rivera, Lina M.

Año publicación: 2014

Casa publicadora: Thompson Learning

¿Cómo puedo añadir referencias?

Refworks

E
j
e
r
c
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o



Refworks
¿Cómo puedo añadir referencias?

A través de referencias compartidas



Refworks
A través de referencias compartidas

Agrega una carpeta



Refworks
A través de referencias compartidas

Nombra la carpeta



Refworks
A través de referencias compartidas

Comparte la carpeta



Refworks
A través de referencias compartidas

Escribe el correo 
electrónico de la(s) 

personas con 
quienes compartirás 

la carpeta



Refworks desde 

Google Docs



Refworks desde Google Docs



Refworks desde Google Docs



Refworks desde Google Docs



Refworks desde Google Docs



Refworks desde Google Docs



Refworks desde Google Docs



Refworks desde Google Docs



Refworks desde Google Docs

Busca la pestaña “Extensions”



Refworks desde Google Docs

Escoge la referencia que vas a citar.



Refworks desde Google Docs

Para crear la referencias bibliográficas debes seleccionar el icono de las tres rayas.



Refworks desde Google Docs

Activa la opción “Bibliography”



Refworks desde Google Docs
Se añadirán las referencias en la parte inferior del documento



Refworks desde 

Word



Refworks desde Word

Para utilizar Refworks desde Word debes acceder a tu cuenta de 
Microsoft 365 con tu usuario de estudiante de Sagrado Corazón.

Refworks desde Word



Refworks desde Word

Abre el documento que estes trabajando o abre una hoja nueva.

Refworks desde Word



Refworks desde Word

Debes ver la opción Refworks – RCM en la parte superior

Refworks desde Word



Refworks desde Word

Podras insertar citas usando el panel de Refworks que saldrá a mano derecha

Refworks desde Word



Refworks desde Word

Selecciona la referencia que quieras incorporar en tu trabajo.

Refworks desde Word



Refworks desde Word

Para crear la bibliografía debes seleccionar el icono de las tres rayas

Refworks desde Word



Refworks desde Word

Verás como escribirá automáticamente la referencia

Refworks desde Word
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