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oom

* Es un programa de software de
videochat creado por Zoom Video
Communications.

» Ofrece un servicio de video chat.

» Tiene planes distintos:

« Gratuito que permite hasta 100
participantes al mismo tiempo,
con una restriccion de tiempo de
40 minutos.

» Planes pagando permiten hasta
1000 participantes al mismo
tiempo, con una restriccion de
tiempo de 30 horas.

ZOOIM

SAGRADO |,

Upiversidad d=l Sagrads Corazdan



< C & zoomus & ® I @

REQUESTADEMO  1.888.799.0125  RESOURCES v  SUPPORT

ZOOI l . SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES JOIN A MEETING HOST A MEETING ~ MY ACCOUNT

Para acceder a Zoom: https://zoom.us/

A Million Reasons to
Celebrate Zoom Phone

We've sold more than 1 million Zoom Phone seats
around the world

1,000,000

SAGRADO



https://zoom.us/

; COémo programar una reunion?

< C @& zoomus & W @

REQUESTADEMO  1.888.799.0125  RESOURCES v  SUPPORT

ZOOI l \ SOLUTIONS v  PLANS&PRICING  CONTACT SALES JOINAMEETING  HOST A MEETING @

Entra a tu cuenta

A Million Reasons to
Celebrate Zoom Phone

We've sold more than 1 million Zoom Phone seats
around the world

+ *1,000,000

SAGRADO




; COémo programar una reunion?

REQUEST A DEMO 1.888.799.0125 RESOURCES « SUPPORT

Z OOI l . SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES M JOIN A MEETING HOST A MEETING ~ 6

R . Edit
; Limarie Colls Para programar una
Meetings
Limarie Colls reunion
Webinars Department Biblioteca
Recordings A Job Title Bibliotecaria
Change Delete
Account No. 625275
Settings
Account Profile Phone Not set Add Phone Number
Reports
Personal Meeting ID *2x 33k Q39 Show Edit
https:/sagrado.zoom.us/j/***** **931  Show
Use this ID for instant meetings
Attend Live Training
Video Tutorials Personal Link Not set yet. Customize

a3 SAGRADO
Sign-In Email lim***@sagrado.edu  Show

Upiversidad d=l Sagrads Corazdan -




¢ COmMo programar una reunion?

REQUEST A DEMO 1288.799.7668 RECURSOS - SOIPORTE

200' l I SOLUCKOMES - PLAMES ¥ PRECIOS CONTACTO DE VENTAS PROGRAMAR UMA RELIMIGN EMTRAR & LINA REUMIGN SER AMFITRION DE URA REUMION - ﬁ

PERSOIMAL H
Reuniones Obtener formacidn
Perfil
m Proximos  Anterior  Sala personal  Plantillas de reunion
£orainarine wah e to Programar una reunlbn
Grabaclones Hay

Configurachin

11:00 PM - 12:00 AM Mi reunidn

Admiristrador I i B AL PFESIOr\a el botén de
Adminkstracién de ususrin Programar una reunion o
Adminkstracién de salas Sc h ed u Ie a M eetl ng
Adminkstraclon de Cuenta
HAvanzado

Aslstir a una capacitacidn en vivo
Tuterlales en video

Base de conocimiento . . . ;
Ahorre tiempo programando sus reuniones directamente desde su calendario.

EE Cﬁmplemenm para Microsoft Outlook a Complemento para Firefox

Descarpgar

SAGRADO .




; COémo programar una reunion?

Zoom JON  HOST  — Zoom ENTRAR  ANFITRION =

Tema
Topic
Mi reunion
My Meeting

Descripcion (opcional)
Description (Optional) .. -
Ingrese |a descripcion de su reunion
Enter your meeting description

Cuando
When 04/13/2021 EH | 100 W PM w
04/13/2021 EH | 10:00 v AM v
Duracion
1 v 'h| 0 v | min.
Duration
1 v [ hr| 0 v | min

Zona horaria

(GMT-4:00) Puerto Rico v

Your Zoom Basic plan has a 40-minute time limit on meetings with 3 or more participan

Upgrade now to enjoy unlimited group meetings.Upgrade Now [J Reunion recurrente




¢ COMO programar una reunion?

Zoom JOIN - HOST  — Zoom ENTRAR  ANFITRION —

Time Zone
(GMT-7:00) Pacific Time (US ar ~ Zona horaria
(GMT-4:00) Puerto Rico v

[1 Recurring meeting

[C] Reunidn recurrente

Meeting ID
@® Generate Automatically (O Personal Meeting ID 526 656 8167 Inscripcion
[] Obligatorio
Security
Passcode & 3z0Q1nN 1D de reunion
Only users who have the invite link or passcode can join the meeting ® Generar automaticamente () ID personal de la reunion 563 769 9931
] Waiting Room Seguridad

Only users admitted by the host can join the meeting

[] Cadigo de acceso

Solo |JL|"::'.1":I'| unirse a la reunion IU‘.: usuarnos que tienen un co f.1|\'-'.:.'l de acceso o un enlace de invitacion
Video
Host Sala de espera

Solo pueden unirse a la reunion los usuarios admitidos por el anfitricn
Oon @ off T ' e

[] Reguerir autenticacion para unirse




¢, COmMo programar una reunion?

Video
Anfitrion

() Encendido (@ Apagado

Participante

() Encendido (@ Apagado

Audio

() Teléfono () Audio de la computadora (@ Ambos

Discar desde Estados Unidos de América Editar

«| & | SAGRADO
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¢ Como programar una reunion?
200Mm on wost = | ZOOM ENTRAR  ANFITRION ==

L LTI iy o TP P L) Lo

Participant
O on (@ off D'ﬁnﬁgmwmgﬁarﬁcipanms se unan en cualguier momento
MERASPp S eipants to join anytime Silenciar participantes al entrar
[J Mute participants upon entry Grabar la reunion de manera automatica en la nube
[] Automatically record meeting on the local computer [[] Autorizar o bloquear la entrada de usuarios procedentes de regiones/paises especificos
] Approve or block entry for users from specific countries/regions panopto_folder_context

Cancel
Anfitriones alternativos

Enter user name or email addresses

Presiona el botéon de SAVE o
GRABAR para programar la

< @ e SAGRADO
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Como compartir la invitacion a la reunion desde el calendario

ZOOI | I SOLUCKOMES - PLAMES ¥ PRECIOS COMTACTD DEVENTAS

PERSOMAL

Mis reunbones - Adminlstrar "Ml reunlén®

Perfil

m o

Seminarios web Hota

Grabaclones

Configuraclin

Dy de La reunidn

Administrador
Sepuridad
» Adminkstraciin de wsuarlo
> Adminkstracién de salas Enlace fe s
* Adminkstracidn de Cuenta Video
» Awvanzado
Opclones de la reunldn

Aclstir a una capacitacldn en vivo
Tutorlales en video

Base de conocimiento

-- . m Editar Eliminar Guardar como glantilla

M reunldn

1% abr. 2021 11:00 p. m. Puerto Rlco

q kY Calendario de Google

897 7917 1133

Agregar ﬂﬁ Calendario de Outlook (lcs) ] [ a Calendarlo de Yahoo ]

Seleccionas el calendario
donde tienes el correo
electronico

v Codigo de acceso Rhdmmabb o Mostrar

hittps: fusO5Sweb zoom.us/[/8F 779171135 pwd=5W

Anfitridn Apagado

Particlpante Apagado
Permitir gue bos particlpantes se unanen cuabguler momento
Sllenclar participantes al entrar
Grabar la reunldn de manera automatica en el ordenador loca

Autornzar o blogueear la entrada de uswarios procedentes de regones/ palses especificos

jDesea invitar 2 participantes solo como espectadores o retransmitin el

PROGRAMAR UMA RELIMIGN EMTRAR & LIMA RELIMIGH SER ANFITRIGN DE LA RELMION - ﬁ

Inlclar esta reunldn

Coplar Invitacldn

SAG RADO



Te preguntara si permites que Zoom pueda acceder a tu calendario

G Acceder con Google

Confirmar tu seleccion

e limarie.colls@sagrado.edu

Ya le diste acceso a Zoom para:

= \ery editar eventos en tus calendarios

Asegurate de que Zoom sea de confianza

Es posible que compartas informacion sensible con este
sitio o app.Para obtener mas informacion sobre la forma
en que Zoom administrara tus datos, consulta sus
condiciones del servicio y politicas de privacidad.

Puedes ver o quitar el acceso a través de tu p . | b ’ d
Cuenta de Google en cualquier momento. resiona € oton de

Mas informacion sobre los riesgos PERMITIR

<[ &> SAGRADO
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Invita a los participantes y guarda la reunion en el calendario

Mas acciones -

X Mi reunion

19 abr 2021 2300 a 00:00 20abr

‘Puerto Rico Zona horaria

2. Presiona el botdn de
(] Todoeldia No se repite ~ Guardar

Detalles del evento Buscar un horario Invitados Salas

L]
(] Agregar una videoconferencia de Google Meet Agregar invitados

@ No se pueden cargar las soluciones de conferencia  Velver a intentarlo
Permisos de los invitados

®  hitps;/us05web.zoom.us/j/897791711337 1. Escribe los correos
electronicos de los

n Motificacion ~ 10 & minutos ~ Invitar a otras personas

participantes

(] Modificar el evento

Ver la lista de invitados
Agregar notificacion

(3 LimarieColls ~ @@ ~

M5 Ocupado ~  Visibilidad predeterminada ~ (2)

B B I U = = o ¥

-- . Limarie Colls le esta invitando a una reunién de Zoom programada. s AG R A D 0



Envia las Invitaciones

;Quieres enviar invitaciones por correo electronico a
los invitados de Calendario de Google?

@ Volver a editar No enviar

Presiona el botdn de
Enviar

SAGRADO
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Envia las invitaciones

Invitados que no pertenecen a tu organizacion

Los siguientes invitados no pertenecen a tu organizacion:
limarie2@gmail.com. ;Estas seguro de que gquieres invitarlos?

Seguir editando Invitar a usuarios externos

Presiona el botdn de
Invitar a usuarios
externos

SAGRADO
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Ejemplo de Correo Electronico invitandote a la reunion

Técnicas para afrontar el estrés

Cuando vie 23 abr 2021 10:30 — 12:00 Hora estandar del Atlantico - Puerto Rico
Dénde Cmus:.-tfsagrado.zoom_us.fj.feaeozaam?3 (mapa) )
Calendario Limare Colls 10

Invitados (No se puede mostrar la lista de invitados porque es demasiado larga)

Archivos adjuntos Técnicas para afrontar el estrés (Revisado), pdf

hitps:/drive. google.com/file/d/1 LKDp1tNIVSIISYTbAfAZzaMBEzvd_uWVTFodview?usp=sharing

A 4

En los enlaces que puedes
Convocatorias - Recursos Humanos is inviting you to a scheduled Zoom meeting. entrar directamente a la
S — reunion. También lo puedes

Join Zoom Meeting
s-//sagrado Zoom us/j/98602494173 hacer con el nimero

Meeting ID. Este numero lo
b
S E e puedes escribir
+13017158592,,98602494173# US (Washington DC) directamente en Zoom.

+13126266799,,96602494173#% US (Chicago)

< #] SAGRADO




Como entrar a una reunion desde la pagina de zoom.us

< C @ zoomus & @ I @

REQUESTADEMO  1.888.799.0125  RESOURCES v  SUPPORT

ZOOI I l SOLUTIONS v PLANS&PRICING ~ CONTACT SALES Para entrar a una HOSTAMEETING v MY ACCOUNT

reunion

A Million Reasons to
Celebrate Zoom Phone

We've sold more than 1 million Zoom Phone seats
around the world

Sl . ’ > \
+ 1,000,000
SAGRAD




Entrar a una reunion

Join Meeting

Meeting |

Enter Meeting |D or Personal Link Name \ » Escribe el nUmero de
Meeting ID o Reunion ID
Join Y luego presiona JOIN para
entrar.

Join a meeting from an H.323/5IP room system

« &) SAGRADO



Entrar a una reunion
Zoom Support English -

& Connecting... X
Click Open ', Ir browser
e
If you Connecting... low

Don't have Zoom Client installed? Download Now

-- - Having issues with Zoom Client? Join from Your Browser



Presione el boton que dice
Join with Computer Audio

) Choose OME of the audio conference options X

Phone Call Computer Audio

Join with Computer Audio )

Test 5peaker and Microphone

| Automatically join audio by computer when joining a meeting

< %> SAGRADO

e niversidad del Sagrado Corazon [




Una vez en la reunidn

Limarie Colls

8 - - - & ax' ~

- <

@ © End

"~ SAGRADO

Universidad del Sagrado Corazdén
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Menu que utilizas como anfitrion

*Para que
Para hablar o para Para que mantener la puedas crear .
. . idad en | pruebas cortas P . *Para dividir los Para que te puedas
ponerlo en silencio segtirdadenta ara compartir articipante en grupo ver o quitar el video
reunio T tu pantalla P pT grup q

U /I

Mute Start Video Security Participants Chat Resume/Stop Recording Breakout Rooms  Reactions

J l ! '

Para que te puedas Puedes ver las Para Para gr.a,bar, parar la Para reaccionar con

ver o quitar el video personas que estan enviar grabacion o ponerla caritas e imagenes Para finalizar la
participando y mensajes €n pausa reunion
puedes quitarle
privilegios

- . *Nota: Estas opciones las tienes si pagas el plan pagando. SAG RA D 0




Controles de audio

Select a Microphone Seleccione un Micréfono
~ Microphone Array (Realtek(R) Audio) * Matriz de micréfono (Realtek(R) Audio)

Same as System El mismo del sistema

Select a Speaker Seleccione un altavoz
e Altavoces (Realtek(R) Audio)

v Speakers (Reaitek(R) Audio) El mi del sist
MmISMOoO del sistema

Same as System

Prueba los altavoces y micréfonos
Cambia al audio del teléfono
Deja el audio de la computadora

Test Speaker & Microphone...
Switch to Phone Audio...

Leave Computer Audio

Configuracion de audio
Audio Settings...
imane Co

$
Mute

SAGRADO
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Configuracion de audio

) Settings
General
Video

Share Screen

) chat
Background & Filters
Recording

Profile

@ Statistics
O Feedback

G Keyboard Shortcuts

Accessibility

Speaker
| Test Speaker | Speakers (Realtek(R) Audio)

Cutput Level:

Volume: L [ ]
[} Use separate audio device to play ringtone simultaneously

Microphone

| Test Mic | Microphone Array (Realtek(R) Audia)

Input Level:

Volume: ! @
Automatically adjust microphone valume
Suppress background noise | Auto AN )]

Select the default noise suppression level (low) to optimize for music

() automatically join audio by computer when joining a meeting
() Mute my microphone when joining a meeting
Press and hold SPACE key to temporarily unmute yourself

Sync buttons on headset

| Advanced |

<)

* Prueba de altavoces

* Volumen

e Utilizar un dispositivo de audio separado para
reproducir tonos de llamada simultdneamente

Microfono

* Prueba del micréfono

* Volumen

* Automaticamente se ajusta el volumen de
micréfono

e Suprimir el ruido del fondo

» Selecciones por predeterminado el nivel
(low) para mejorar la musica.

e Automaticamente entrar con audio en la
computadora cuando entras a la reunion

e Silenciar el micréfono cuando entras a la reunion.

* Mantenga pulsada la tecla SPACE para que no se
quite el estar en silencio temporalmente

* Botones de sincronizacion en los auriculares

~_ Altavoces

SAGRADO




Controles de video

Select a Camera Seleccione la CAmara

/ Integrated Webcam * Camara integrada

Choose Virtual Background.. * Elija el fondo

Video Settings..

e Configuracion de Video

-, -

Stop Video

nnnnnnn idad del Sagrado Corazdén -




Para cambiar el fondo (background)

) Settings >4
h )

General Studio Effects
Video Share your feedback to beta@zocom.us.

Apply to all future meetings
&Y Audio

~ Eyebrows

Share Screen

Chat

BN Background & Filters

-iC;;i Recording

~ Moustache & Beard

Virtual Backgrounds

O Keyboard Shortcuts

6 Accessibility

Seleccione el fondo que
quiere utilizar.

(] | have a green screen & Mirror my video @o Effects (BE
--- Efectos especiales /
SAGRAD

W\




Configuracion de Video

© Settings ~Camara
General * (Cdmara Integrada
CEED *  Original
. Audio * HD
— Mi Video

! Share Screen

O chat

Background & Filters

* \Ver lo que proyecta mi video
* Retocar la apariencia
* Ajustes para luz baja

di :
S * Muestre siempre los nombres de los
=5 Profile Camera participantes en su video
@D statistics | IetegmisitWebonm %] * Mantener mi video apagado cuando
O 5 4 <n [ ) oOriginal ratio () HD t .7
Keyboard Shortcuts entro a una reunion
Accesibing i  Ocultar los videos de los

Mirror my video L.
[ ) Touch up my appearance part|C|pa ntes

() Adjust for low light * Destacar mi video cuando hablo
Always display participant names on their video ¢ Muestra haSta 49 partICIpanteS

[ ) Turn off my video when joining meeting por panta”a en Ia vista de gale”a
Always show video preview dialog when joining a video meeting No vi ningun video. Solucion de

[ ] Hide non-video participants Problemas

— _ _ Avanzado

|| Spotlight my video when | speak

|| Display up to 49 participants per screen in Gallery Wiew

Did not see any video, trouble shooting S E G R E DO

| Adwvanced |

Sagrade Corazen



Seqguridad en la reunion

LoCk Beetineg
tt E g= | ||'- .I|'.|.._'| '_|r'|| = DT Bquuear |a reunién
Habilitar la sala de espera

Allow participants to:
ChAre Ty san Permitir a los participantes a:

 Compartir pantalla

e Escribir en el chat

 Cambiar su nombre

e Quitarse el silenciador (Mute)

« LI
< Fersaame TheEmsehses
* LIrnvmafies | eEmsayesy

"

SO Ny

nnnnnnn idad del Sagrado Corazdén -




Participantes
Puedes invitar a los participantes de la reunion de las siguientes maneras:

) Invite people to join meeting 842 6600 2409 % ) Invite people to join meeting 842 6600 2409 x O Invite people to join meeting 842 6600 2409 X
Type to filter Type to filter
Choose your email service to send invitation
L (=] 2]
ﬁ Natalie Neg... a Ada Alvare... Adelaida L... 6 Agda Cord... &% Sagrado Global (Salén A)
(=] 0 O
% Agness Mo... @ Agustin G... 0 Aida M. H... @ Alba Brugu...
(e} O . . .
m Albert M Tr... & Alejandra ... Alejandra ... a Algjandro A... Default Email Gmail Yahoo Mail
: o : ;
% Alejandro R... ﬁ Alejandro ... & Alex Figue... @ Alexandra ...
| Copy Invite Link | | Copy Invitation | Meeting Passcode: 3i3VMp  Invite | Copy Invite Link | | Copy Invitation | Meeting Passcode: 3i3VMp vite | Copy Invite Link | | Copy Invitation | Meeting Passcode: 3i3VMp

Con tus contactos Grupos Correos electronicos o

copiando el enlace




Para ver la lista de los participantes 2 tisdo e os partiipantes

Participants (1)

imarie Colls (Host, me)

3. Puedes apagar el
audio o video de los
participantes si eres
el anfitrion de la
reunion

4. Puedes invitar mas
participantesy
puedes silenciar a
todos los
participantes

nvite

1. Presiona el botdn PARTICIPANTS SAG RADO
nnnnnnn idad del Sagrado Corazén -




Puede poner en silencio o escribir tu nombre o Imagen

) Zoom Meeting )

v Participants (1)

~
S Limarie W

Presionando
el botdn de Presionando

Mute silencia el botdn de

<@

0 activas tu More puedes
‘ voz escribir tu
nombre o
editar tu
imagen.
End Invite Mute All

SAGRADO




Para utilizar el chat

@ i v Participants (1)

< ) "
h Limarie Colls (Host, me) ¥ (X

&) Chat — O X

-

s

3. Puedes adjuntar
recursos que quieras
compartir con los
participantes

2. Escribe tu
comentario o
pregunta y presiona
el boton de ENTER
de tu teclado

To: Everyone v

El participante puede chatear
Participant Can Chat With:

con:
No One .
Host Only * Ninguno

1. Presiona el botdn Everyone Publicly e Solo con el Host

v Everyone Publicly and Privately

 Con todos
* Contodosyen prlvado

SAGRADO

que dice Chat

Merge to Meeting Window

Limarie Colls

‘ .. 1

op Vide Security Participant Chat Reactions

—




Poll o Encuestas

) Zoom Meeting = X

<@

Meeting recording has stopped
You will receive an email when cloud
recording is available

1. Presiona el botén que
dice Polls

Limarie Colls

—

o P . . S
8 - -,y -~ % -’ @ E]=) © End

| SAGRADO

Stop Video Security Participants Share Screen Record Breakout Rooms




_Para agregar una pregunta en el Poll o Encuestas

&) Polls

Poll 1

1. Presiona el boton Add

\ a Questions para agregar
la pregunta que le
. quieres hacer a los
’

participantes.

Add a Question

End

Polls Chat Share Screen Record Breakout Rooms

SAGRADO




Para agregar una pregunta en el Poll o Encuestas

>

] () https://zoom.us/meeting#/pmi/5637699931 ah T3 v= a
= .
= 200Mm
B
a - L] -

Editar votaciones de la reunion Presiona el botdon Anadir
_|_

votacion para agregar la + Afiadir votacion

. e
pregunta que le quieres
hacer a los participantes.

Mo ha creado votaciones todavia.

SAG RADO"

_ Illr.-'lﬂl -




Para agregar una pregunta en el Poll o Encuestas

@, () https://zoom.us/meeting#/pmi/5637699931 abh Y8 = B a
i)
5
(] _ Escribe que encuesta es o el tema que vas a
Primera Encuentas . -
O tocar para que puedas identificar la encuesta
_|_

MinciAn dimiea

Pregu nta 1

Escribe la pregunta que quieres hacerle a los participantes

Opcion sin titulo 1

Opcion sin titulo 2

Por si quieres afiadir otras opciones o
nadir opcion
contestaciones a la pregunta

Si quieres afadir mas pregunta
. . Guardar Cancelar
Cuando termine las pregunta presiona el

botédn de Guardar para grabar la encuesta

:I_ Escribe las opciones a la pregunta

SAGRADO
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Poll o Encuestas

O () https://zoom.us/meeting#/pmi/563769993 1 b T8 @ 1= @

200Mm

i

Editar votaciones de la reunion

Titulo Preguntas en total Puedes crear mas encuestas i@n

» Votacion 1: Primera encuesta 2 preguntas Editar

+ 0 0 0 ©

Eliminar

Puede editar la

Vas a ver todas las encuesta

encuesta que hayas
creado

Puedes eliminar la
encuesta

SAGRADO .



Poll o Encuestas

) Zoom Meeting = X

<@

Meeting recording has stopped

You will receive an email when cloud
recording is available

- @
e w
-
=
1. Presiona el botén Poll para ver las
encuesta y poderlas compartir con los
participantes

Limarie Colls

~ (™) @ ~ s y o

Stop Video Security Participants t Share Screen Record Breakout Rooms




Poll o Encuestas

) Polls — (|

Polling 1: Primera encuesta

1. Escribe la pregunta

\ { ) Contestacién 1
Contestacion 2

. Ninguna de las anteriores
f

2. ;Qué es APA?

|
Un manual de estilo / ‘
) Una red social /’ ‘
, ‘ .
/ »

Presiona el botdn Launch
Polling para compartir la
Py encuesta

Security Participants yhare Screen Record Breakout Rooms S E G R n D 0
niweraidad < .\.--I:;--I o Coraz 1

Ninguna de las anteriores

Limarie Colls

End




Poll o Encuestas

2 Polls —

: _ Va tomando el tiempo
Primera encuesta in Progress

Te va diciendo la cantidad de
participantes contestando

Attendees are now viewing questions

1. Escribe la pregunta

Contestacion 1

Contestacion 2

Ninguna de las anteriores

En % cuantos van contestando
la encuesta

2. ;Qué es APA?

Un manual de estilo

Una red social

Ninguna de las anteriores

Presiona el boton End Polling cuando
quieras dejar de compartir la encuesta

Limarie Colls

8 -

End Polling
Ba
< @ » 8@

Mute Stop Security Participants Chat Share Screen c Breakout Rooms S AG R A D 0

End




Poll o Encuestas

Presiona el botén X para
cerrar la encuesta.

&) Polls

Polling 1: Primera encuesta

Polling is closed

olling is closed

‘ 1. Escribe la pregunta

Contestacion 1

’ Contestacion 2
’

Ninguna de las anteriores

2. ;Qué es APA?

Un manual de estilo

Una red sccial

Ninguna de las anteriores

Presiona el boton Share Results

para compartir los resultados

con los participantes y poder

‘ discutir la pregunta
~ @ =]

SAGRADO

Share Results Re-launch Polling
Limarie Colls

\ . ~ L i ~
& \ (]

Polls Chat




Para compartir pantalla

9 e v Participants (1)

)
X

) Zoom Meeting

< ) .
h Limarie Colls (Host, me) & (X

Un participante puede

compartir a la vez.
Varios participantes pueden
compartir simultdaneamente.

* Opciones avanzadas para
compartir

. 1. PreS|Ona eI botén que + One participant can share at a time
. Multiple participants can share simultaneously
dice Share Screen

: : Advanced Sharing Options...
Limarie Colls

o Q0 1 (@) *
\!" - @a - . @ e
Stop Video Security Participants at Share Screen Record Reactions
— - ) . . l - I ) : - - I - - I -




Configuracion avanzada de compartir pantalla

i | § \
Configuracidon Avanzada para compartir e L

¢Quien puede compartir al mismo tiempo? ) Advahcet SEating Dptians:.. <
* Un solo participante puede compartir a la vez o snauy pas e ipants con shas e 2t the ~sane Yemed
«  Mdltiples participantes pueden compartir NS iy PRRCIGEnE Can SHsre ot s e

simultaneamente ( se recomienda monitor dual)

Multiple participants can share simultaneously (dual monitors recommended)

Who can share?
é¢Quién puede compartir? © Only Host All Participants
* Solo el Anfitridon
e Todos los participantes

Who can start sharing when someone else is sharing? x

é¢Quién puede empezar a compartir cuando otra persona
esta compartiendo?

Limarie Colls

- SAGRADO

Participants 3 Share Screen Record




Para grabar la reunion

) Zoom Meeting = X

1. Presiona eI botdn que 4 (

d|ce Record

Limarie Colls

®) o SAG RADG




Para grabar la reunion

Te indica que esta
grabando. Ademas
puedes poner la
grabacion en pausa o
parar la grabacion.

Puedes poner la
grabacién en pausa o
parar la grabacion.

| SAGRADO

(11 ] =)
Stop R

1 Pause/Stop Recordino



Para crear breakout room

Meeting Topic: Reunion Zoom de Limarie Colls
Host: Limarie Colls
Invite Link: https://sagrado.zoom.us/j/21053616819
Copy Link
Participant ID: 349439
- _I

e @

Join Audio Share Screen Invite Others

Presiona el botdon de
Breakout Rooms

.. SAGRADO



Para crear breakout room

Participants (4)

Benedicta ‘ Galaxy Tab A (8....

Limarie Colls {(Host, me) 8 C
| Connecting ... ™" Connecting t... .-*

Limarie Colls (Co-host) [z

Benedicta (Guest) & [

1. Puedes seleccionar © Create Breakout Rooms
cuantas salas quieres
dividir los grupos Create |2 | breakout rooms

0000

G Galaxy Tab A (8.4", 2020) (Guest)

X1

© Assign automatically

Assign manually

Paso 2
* Automaticamente el sistema divida a Let participants choose room
los participantes
Puedes asignar a los participantes
manualmente. 3. Presiona el botdn Create
Los participantes puede seleccionar la SRaRRgerroom
sala.

" a4 - O

Security Participants Share Screen Record S AG R A D 0
i agrad - 1 1 -



Para mover o intercambiar participantes en el breakout room

Stop Video

~

il
¥

Security

Galaxy Tab A (8....

Connecting t... -..

k= Breakout Rooms - Mot Started

-

-

Room 1

Benedicta

Galaxy Tab A (8.4", 2020)

Room 2

Options

e 4
Y

Participants

~

Lirnarie Colls

i [
Polls

Recreate

Chat

Add a Room

Share Scree

m

T

Limarie Calls |

Open All Rooms

-~

(O]

Record

Breakout Rooms

Benedicta
2
- EXCchange

Te permite mover o
intercambiar alguno de

los participantes a otra
sala

SAGRADO




Mute

Para crear breakout room

f
Galaxy Tab A (B.... _‘-! '
1

Limarie Calls 5

# Rename » Delete

Connecting t.. -

Limarie Colls

Benedicta

Puedes renombrar la sala
o eliminarla

Puedes anadir una sala

Puedes dejar que

automaticamente el " AL_A —

sistema a la azar incluya

en los cuartos a los
~ ol L B3 -

pa rtICIpa ntes O tu Polls Chat Share Screen Flen-:-u;:rcl Breakout Room

manualmente dividir a

los participantes

Para enviar a todos los

participantes a los
cuartos de estudios

4

'SAGRADO "

am
@ 1]




Para entrar al breakout room

) EBreakout Rooms - In Progress >
v Room 1 Como anfitrion puedes
® Benedicta entrar a cualquiera de las
Galaxy Tab A (8.4", 2020) (not joined) salas.
~ Room 2 Join

® Limarne Colls

Para enviar un mensaje a Para volver al zoom
todos los participantes principal y que se cierren
mientras estan en las todas las salas de estudios
salas.

I'. Broadcast Message to All '| Close All Rooms SAG R A D 0




En el breakout room

! -
Limarig Colls 4"
» Ya dentro de uno de las
salas grupales

Benedicta

SAGRADO



Para salir del breakout room

Benedicta

Para que todos salgan de la reunién End Meeting for All
Para salir de la reunion Leave Meet ing
Para salir de la sala grupal Leave Breakout Room

SAGRADO



Para crear breakout room asignando manualmente

a los participantes al las salas que tu escojas

'@ I' Galaxy Tab A (8....

Limarie Colls _ 4  Connecting t.. -.-

1 .Selecciona los
participantes que deseas
asignar a la sala

2. Una vez hayas asignados a
todos los participantes presiona
el boton Open All Rooms.

_ SAGRADO



Para crear breakout room asignando manualmente

a los participantes al las salas que tu escojas

- -
g ‘ l(‘w
' Galaxy Tab A (8.... e Benedicta
Limarie Colls . P Connecting t... -~ Limarie Colls 5 |
2

Create breakout rooms

O assign automatically



En el breakout room

! -
Limarig Colls 4"
» Ya dentro de uno de las
salas grupales

Benedicta

SAGRADO



Para cerrar las salas grupales y volver a la reunién principal

-
Limarie Caolls 5 |

Galaxy Tab A (8....

Connecting t... ="

ke Breakout Rooms - In Progress
+ Unassigned
Lirnarie Cells (not joined)
Room 1
Benedicta
Room 2
Galaxy Tab A (8.4", 2020)

Room 3

Q)

Presiona el botdn de
Close All Rooms para

cerrar todas las salas
grupales y volver a la
reunion principal.

Broadcast Message to All Close All Rooms

Security Participants Palls Chat Share Screen Record Breakout Rooms

- . = 2~ m» - @ S SAGRADO B
In Bre .'I agrasd .- 1




Para cerrar las salas grupales y volver a la reunién principal

8!

-

L

N Galaxy Tab A (8....

Limarig, Colls f‘ Limarie Caolls |

Connecting ... .-
k& Breakout Rooms - In Progress
+ Room 1
Benedicta
~ Room 2
Galaxy Tab A (8.4", 2020) (not joined)

+~ Room 3

Q)

& Les avisa a los
participante en un
minuto se van a cerrar las

salas de estudios.

All Breakout Rooms will close in 52 seconds

L] _ - _ ™ - a~ [ ] |
L i A . S AGRADO
\ Security Participants Paolls Chat Share Screen Record Breakout Rooms
arn Br= 108 I ALSra ! - y !




Reacciones

| Ve TS0
Limarie Colls

& - -, - &% a' -~ . B - oo ]

X

Mute Stop Video Security Participants Chat Share Screen Pause/Stop Recording Reactions HUAWEI-B2

SAGRADO

Universidad del Sagrado Corazdén




Para finalizar o salir de la reunién

) Zoom Meeting = X

o o

A

Presiona el botdn de END
o Finalizar

'n
Limarie Colls

& - - - ar’ (11 ] = ©

Mute Stop Video S rity Participants at Share Screen Pause/Stop Recording Reactions

Universidad del Sagrado Corazdén -




Al correo electronico te va a llegar la grabacion

La grabacion en la nube - zoom ya esta disponible > Recibidos x Notificaciones x =
Zoom 15:59 (hace 31 minutos) &
parami ~

Hola Limarie Colls:
Su grabacidn en [a nube ya esta disponible.

Tema: zoom
Fecha: 20 abr. 2021 03:11 p. m. Puerto Rico

Solo para anfitriones, haga clic aqui para ver su grabacién (los espectadores no pueden acceder a esta pagina):
https:/ifsagrado.zoom.us/recording/detail ?meeting_id=Logx2FnQR%2F60sd4k%2FUKcdg%%e30 %30

Compartir Ia grabacion con los espectadores:
https-/isagrado.zoom.us/rec/share/-Inpts4d_SGBa-eloT1M21VIpSNvygVPNEHZEPPUUTpmoX1Lk1KEbUHISaZ7Vadt 37DXILUWVVAvIaZ9EL

Gracias por elegir a zoom. Enlace a compartir para ver
-El equipo de Zoom .
el video




Para buscar todas las grabaciones de mis reuniones o eventos

REQUEST A DEMO 1.888.799.0125 RECURSOS « SOPORTE

ZOOI l l SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNIO MI CUENTA

Entra a tu cuenta

Un lider reconocido
del Cuadrante
Magico!

Zoom ha sido elegido lider en el Cuadrante Magico
de Gartner 2020 para soluciones de reuniones y

lider en el Cuadrante Magico para UCaaS en todo
el mundo.

Leer los informes




Para buscar todas las grabaciones de mis reuniones o eventos

REQUESTADEMO 18887990125 RECURSOS ~  SOPORTE

ZOOI l l SOLUCIONES » PLAMES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNIOM ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION » B
Editar

Limarie Colls

Reuniones
Limarie Colls

Seminarios web

Departamento  Biblioteca
Cambiar Eliminar
\ Miumero de cuenta 625275

Configuracion

Perfil de cuenta Teléfono Anadir numero de teléfono

i H M ﬁ', rad |:.3'l
Selecciona donde‘diceé Grabaciones ° 7"

Reportes
|D personal de la reunion 53 Sk 4099 Mostrar Editar

https:/sagrado.zoom.us/j/*******931  Mostrar

--- Usar esta ID para reuniones instantaneas S ‘ h‘ E I t‘ hE :
S TR Upiversidad d=l Sagrads Corazdan -




Para buscar todas las grabaciones de mis reuniones o eventos

ZOOI ' l SOLUCIONES ~  PLAMESYPRECIOS — CONTACTO DE VENTAS PROGRAMAR UNAREUNION  ENTRARAUNAREUNION  SERANFITRION DE UMA REUNION - g
Perfil Grabaciones en la nube Grabaciones locales Ajustes
Reuniones

Puedes buscar por fecha
De| mm/dd/yyyy B4 [Para| 04/20/2021 - Todos los estados

Buscar por 1D -|| Q Exportar

Seminarios web

Configuracion

Puedes Meeting id

[ Tema de la reunion 1D de la reunidn Hora de inicio de la reunién - Tamano del archivo
Perfil de cuenta
Reportes O zoom 982 4821 6524 20 abr. 2021 03:11 1 Archivo (113 KB) Compartir... Puedes .
: compartir el
hes= video o
_ puedes
O zoom 982 4821 6524 20 abr. 2021 03:07 1 Archivo (110 KB) Comparti... descargarlo
Asistir a una capacitacion en vivo Mas -
Tutoriales en video O  Limarie Colls' Zoom Meeting 983 4597 6702 15 abr. 2021 08:51 1 Archive (6 MB) Comparti...
Base de conocimiento Mis
O Portafolio 993 6086 6102 7 abr. 2021 06:51 1 Archivo (167 KB) Compartir...
hac -




Para obtener la asistencia de los participantes

REQUEST A DEMO 1.888.799.0125 RECURSOS « SOPORTE

ZOOI l l SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNIO MI CUENTA

Entra a tu cuenta

Un lider reconocido
del Cuadrante
Magico!

Zoom ha sido elegido lider en el Cuadrante Magico
de Gartner 2020 para soluciones de reuniones y
lider en el Cuadrante Magico para UCaaS en todo
el mundo.

Leer los informes




Para obtener la asistencia de los participantes

REQUESTADEMO 18887990125 RECURSOS ~  SOPORTE

ZOOI l l SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION B
M ¥ Editar
Limarie Colls
Reuniones
Limarie Colls
Seminarios web Departamento  Biblioteca
Crabacities Cargo Bibliotecaria
Cambiar Elirninar )
Miumero de cuenta 625275
Configuracion
Perfil de cuenta Teléfono No configuradola) Anadir numero de teléfono

dice ID personal de la reunion Editar

*er #2931 Mostrar
reportes
https:/sagrado.zoom.us/j/*******931  Mostrar

Usar esta |D para reuniones instantaneas SAG R A D D
Upiversidad d=l Sagrads Corazdan -

. . &




Para obtener la asistencia de los participantes

!
Z OOI l ' SOLUCIOMES - PLAMNES Y PRECIOS COMTACTO DE VENTAS PROGRAMAR UNA REUNION EMTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION - g

Perfil Informes de uso Informes de actividad del usuario Documento

Reuniones

Seminarios web

Ver reunicnes, participantes y minutos de reunién en un rango especince de tiempo.

Grabaciones

Configuracion Reunion Ver los informes de registro y de volacion de |as reuniones.

Perfil de cuenta

- Ve donde
Seminario web Ver registro, asistentes, rendimientos, preguntas v respuestas, volaciones e informes de encuesta para los seminarios web.
dice USO

<« & > SAGRADO




Para obtener la asistencia de los participantes

Zoom SOLUCIOMES -

Perfil
Reuniones
Seminarios web
Grabaciones
Configuracion

Perfil de cuenta

—

Asistir a una capacitacion en vivo

Tutoriales en video

Base de conocimiento

PLAMNES ¥ PRECIOS COMTACTO DE VENTAS PROGRAMAR UNA REUNION EMTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION - g

Informes Informes de uso Uso Documento

De: | 04/19/2021 B Para:| 04/20/2021 | Puedes buscar por fECha

El informe muestra informacion de las reuniones que terminaron, al menos, hace 15 minutos.

Mombre . Tiene
IDdela E-miail del £
.. de . Departamento Grupo Foom
reunion . usuario
usuario Rooms?

Hora de Hora de Hora de Duracion

. L L . Partici
creacion inicio finalizacion (minutos) pa

982 Cruno 04/20/202104/20/2021 04/20/2021
4821 Biblicteca P 03:05:32  03:11:17  03:58:42

Limarie limarie.colls@sag

Colls rado.edu Administrativo
6524 s ' ' . M. . m. . m.

Selecciona el numero de_
participantes

SAGRADO




Para obtener la asistencia de los participantes

Participantes de la reunion

WRExportar con datos de reunidn
0
Mombre (nombre original) E-mail del usuario Hora para unirse Hora para salir [Ju.raq:i-f:-n Invitado
(minutos)
. . . . Od4/20/2021 Od4/20/2021
L Coll | .collsi@ do.ed 48 M
imarie Lolls IMmarie.Ccollsasagrado.edu 03-11:17 PM 03-58:41 PM a
Jose Carrillo Od/20/2021 Od/20/2021 1 5
03:11:33 PM 03:11:39 PM
Jose Carrillo Od4/20/2021 O0d4/20/2021 5 5
03:11:39 PM 03:13:05 PM
. ) e Od4/20/2021 Od4/20/2021 .
Jose Carrillo jose.carrilloirizarryi@sagrad... 03-15-16 PM 03-58:47 PM 44 Si




¢ C & zoomus * * @

REQUESTADEMO  1.888.799.0125  RESOURCES v  SUPPORT

ZOOI [| SOWTONS~  PLANS&PRICING  CONTACTSALES JOIN A MEETING m MY ACCOUNT
Para entrar a una reunién

como anfitrion

A Million Reasons to
Celebrate Zoom Phone

We've sold more than 1 million Zoom Phone seats
around the world

+ 1,000,000

< &> M SAGRADO
an q




Ser anfitrion de una reunion
zoom SOLUTIONS +  PLANS&PRICING ~ CONTACT SALES JOINAMEETIN-G MY ACCOUNT

With Video Off

Puedes seleccionar si quieres
mantener la cdmara apagada,
prendida o solo compartir pantalla.

In this together. | _
Keeping you securely X
connected wherever

you are.

Sign up for Free

Helpful Resources

d  With Video On

Screen Share Only

o o 0 0 0 ||

| &> SAGRADO ©




Entrar como anfitrion

<« & & room.us/s/98345976702#success ) o »

zoom Open Zoom Meetings? Support Englieh -

https://zoom.us wants to open this application.

[0 Always allow zoom.us to open links of this type in the associated app

Presiona el botén que dice

------- OPEN ZOOM MEETING para

entrar a la reunion.

Click Open Zoom Meetings on the dialog shown by your browser

If you don't see a dialog, click Launch Meeting below

Launch Meeting

Dor’t have Zoom Client installed? Download Now

.-- Hﬂ"n"ing issues with Zoom Client? Join from Your Browser s E G R E D 0
ey (e el Saarade Gorazen



Selecciona el correo electronico

G Acceder con Google

Elegir una cuenta

parair a Zoom

@ Ly Colon
X limarie9@gmail.com

<« &> SAGRADO




Ya estas en la reuniodn

Limarie Colls

-~ - — +
\!/ N \" ;.- | a2 e

Mute Stop Video Security Participants Share =en Record Reactions

SAGRADO

Universidad del Sagrado Corazdén




Recomendaciones para la reunion

* Protege cada reunidn o actividad con una
contrasena.

 Activa la sala de espera (Waiting room)

* Observa tu fondo y el ruido a tu alrededor que no
afecte tu reunion.

* Si es una reunion o una clase se recomienda que
los participantes tenga la camara prendida.

 Siseva le la reunion antes de tiempo por cortesia
envié un mensaje al anfitrion

d y o S A
- GRA




iGracias por su atencién!

@bibliotecasagradooficial

Biblioteca Sagrado
@bibliosagrado

bmmtg@sagrado.edu
limarie.colls@sagrado.e
du

SAGRADO
sidad del Sagrado Corazén -



mailto:bmmtg@sagrado.edu
mailto:limarie.colls@sagrado.edu

' ‘ :
‘ .
U e | | |
’.:...:‘S_‘-?;'_‘__h_.- 3 { ' ’ :‘ ‘ 1]
Y - . L

S S~AGRADO

Imagen de en



https://pixabay.com/es/users/geralt-9301/?utm_source=link-attribution&utm_medium=referral&utm_campaign=image&utm_content=4369850
https://pixabay.com/es/users/geralt-9301/?utm_source=link-attribution&utm_medium=referral&utm_campaign=image&utm_content=4369850
https://pixabay.com/es/?utm_source=link-attribution&utm_medium=referral&utm_campaign=image&utm_content=4369850

